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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei
sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 |5,
1.1. | Elaborat Veselu Medana Lorena | Inspector scolar 20.05.2025 .
Safteiu Daniela Inspector scolar
Iancu Delia Inspector scolar
Ficu Aurelia Inspector scolar
Tintaru-Popescu Elena | Director
Colonelu Cristian Director
Severineanu Victor Informatician ISJ MH
Sipanu Veronica Consilier ISJ MH
1.2, | Verificat Danciu Dorina Inspector scolar | 21.05.2025
general adjunct
Ivinel Dinut- | Inspector scolar
Constantin general adjunct
1.3. | Aprobat Harcau Cristian-Florin | Inspector scolar | 21.05.2025,
general K' ‘
Presedinte CA I
&,
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii °¢o,°m\,
operationale *
Nr. Editia sau, dupi caz, Componenti Modalitatea Data la care se
Crt. revizia in cadrul revizuiti reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
2.1. | Editia IIT - - -
2.2. | Revizia 1 - - 22.05.2025
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Nr. Exem Data
crt Scopul plar | Domeniul Functia Nume $i prenume rimirii Semniitura
difuzarii nr. p
¢ amisia Inspectori
Aplicare 1 judeteani de folari
3.1 inscriere ? Difuzare electronica
. Unititile de . .
Aplicare 1 R Directori
Invatamant
3.2 | Informare 1 Fubliul Persoanele Postare pe site-ul ISJ
larg interesate ,
Inregistrare Secretariat . %(O
33| Arhivare 1 SCIM Secretar | Violeta Jozsa 22.05.2025 | o&‘{ﬂ/

In prezenta proceduri se prezintd modul de realizare a activitatilor in vederea repartizirii
copiilor pe locurile disponibile, in a doua etapi de inscriere in inviimantul primar, pentru anul
scolar 2025-2026, pentru cazurile specificate in titulatura prezentei proceduri, compartimentele s

persoanele implicate, in conditiile specifice.

4. Scopul procedurii operationale

4.1. Stabileste modut de realizare a activitatii de inscriere unitari si de repartizare a copiilor care nu
au fost cuprinsi intr-o unitate de invatimant in prima etapa de inscriere sau care nu au participat

la aceasti etapa;

4.2.Da asigurdri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulirii activitatii de inscriere

conform legislatiei actuale;

4.3. Asigura realizarea activititii procedurate de inscriere in invatimantul primar, in conformitate cu

normele legale in materie;

4.4. Sprijina auditul/alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe manager, in

exercitarea procesului decizional;

4.5. Scopul specific al procedurii este de Inscriere unitari si de repartizare a copiilor care nu au fost
cupringi intr-o unitate de invatimant in prima etapi de inscriere sau care nu au participat la

aceastd etapa;

4.6. Stabileste un set de reguli privind organizarea, desfisurarea si monitorizarea inscrierii copiilor
in invatiméntul primar, pentru anul scolar 2025-2026, specificate in Capitolul VII din Ordinul

nr.4019/2024.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedurd prezintd modul de repartizare pe a copiilor pe locurile disponibile, in a
doua etapa de inscriere in invitaimantul primar, pentru anul scolar 2025-2026, avand in vedere
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Invatimant primar

organizarea, desfigurarea si monitorizarea cuprinderii in clasa pregititoare a copiilor care nu au
fost cuprinsi intr-o unitate de invatdmant in prima etapd sau care nu au participat la aceastd
etapd prin completarea unei cerere-tip de inscriere in cea de-a doua etapa.

Aplicabilitatea procedurii Incepe dupa aprobarea ei prin hotirfrea consiliului de
administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti.

a)

b)

Principalele activitati care depind de activitatea procedurali:

Aceastd activitate depinde de activitatea:

Comisiei Judetene de inscriere in invatdmantul primar 2025-2026;

De aceasta activitate depind in cadrul activititii efectuate:

Directorii unitétilor de invatamant preuniversitar de stat;

Membrii consiliilor de administratie ale unititilor de invat{iméant preuniversitar de stat;
Membrii comisiilor de inscriere in Invitiméantul primar 2025-2026 din unititile de
invatdmant preuniversitar de stat;

Activitatea depinde de furnizarea datelor de la:

Comisia Judeteand de Inscriere in invatadmantul primar 2025-2026;

Membrii comisiilor de inscriere in invitdmantul primar 2025-2026 din unititile de
invitdmant preuniversitar de stat;

Parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali ai copiilor care urmeazi si inceapid
clasa pregétitoare In anul gcolar 2025-2026.

Documente de referinta

Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Ordinului ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri
tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national de invatamant preuniversitar si
superior, cu modificarile ulterioare;

Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitars la nivelul unitatilor
de Invatdmant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului
intern managerial al entititilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al
Guvernului nr. 600/2018;

O.M. nr. 4019/15.03.2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a copiilor
in invdtdméntul primar si OMEC nr. 3.435/28.02.2025 privind aprobarea Calendarului
Inscrierii in Invatdméntul primar pentru anul scolar 2025-2026;

0.G. nr. 137/2000 privind prevenirea i sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd cu completarile si modificirile ulterioare;

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat
prin O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011, cu modificdrile si completirile ulterioare;

Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti;

OME nr.4183/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar;

Prevederile art. 5 alin. (1) lit. e) din Regulamentul (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia

5




Departamentul/Compartimentul:
Invatamant primar

MINISTERUL EDUCATIEI SI
CERCETARII

Inspectoratul Scolar Judetean
Mehedinti

Procedura operationali Editia: 1v

specifica de repartizare a

copiilor pe locurile disponibile,
in a doua etapa de inscriere in
invatdmantul primar, pentru
anul scolar 2025-2026

Revizia: 1

Cod: PO -10.03.41 Exemplar nr. 2

7.

persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor);

Legea nr.

272/2004  privind protectia si promovarea drepturilor copilului

republicata cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetatenilor romani, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Circuitul documentelor.

Definitii si abrevieri ale termenilor

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

g:[ Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Prezentarea documentatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati,

operationald a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
realizirii activitdtii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
deruldrii procesului respectiv

2 | Editie a unei Forma initiald sau actualizata, dupi caz, a unei proceduri, aprobati si
proceduri difuzata.

Editia unei proceduri se modifica atunci cdnd deja au fost realiate 3
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificirile din
structura procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare.

3 | Revizia in cadrul | Actiunile de modificare, adiugare sau suprimare a uneia sau mai
unei proceduri multor informatii, date, componente ale unei editii a unei proceduri

operationale, modificari ce implicd, de reguld, sub 50% din continutul
procedurii.

4 | Proceduri Prezentarea documentati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
generald/de metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
sistem realizdrii unei activitifii cu caracter general, aplicabild tuturor

angajatilor, cu privire la aspectul procesual al acesteia.

5 | Diagrama de Schema logicd cu forme grafice care reprezinti etapele si pasii
proces realizirii unui proces sau activititi.

6 | Scoalade Fiecare locuintd este arondatd unei unititi de invitimant obligatoriu,
circumscriptie aflati in proximitatea sa, numitdi in continuare “scoala de

circumscriptie”.

7 | Circumscriptia Totalitatea strizilor arondate unititii de invitiméant formeazi
scolard circumscriptia scolard a unititii de inviitimant respective.

8 | Locuri Diferenta dintre numirul de locuri alocate pentru un anumit nivel de
libere/disponibile | clasd — clasa pregititoare si numirul de copii din circumscriptie care
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| | | trebuie inscrisi la acel nivel de clasi. J
7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationald
2. P.S. Procedura de sistem
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
5. Av. Avizare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. Ah. Arhivare
9. CCIM Comisia de control intern managerial/comisia de
monitorizare
10. LIP Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completarile ulterioare;
11. ISJ Mehedinti Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti
12. ME Ministerul Educatiei
13. UPJ Unitate scolard cu personalitate juridica
14. CA Consiliu de Administratie
5L CISJ] MH Comisia Judeteand Mehedinti de Coordonare a procesului
de Inscriere a copiilor in invitdmantul primar
16. CJRAE Centrul Judetean de Resurse si Asistentd Educationald
17. Metodologie Metodologia de inscriere a copiilor in invitimantul primar
pentru anul scolar 2025-2026
18. Calendar Calendarul inscrierii in invitimantul primar pentru anul
scolar 2025-2026

8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE
8.1. Generalitati
In vederea unei transparente totale a procesului de cuprindere unitari si de
repartizare a copiilor care nu au fost cuprinsi intr-o unitate de invitdmént In prima etapd de
Inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti,
prin intermediul comisiei organizate in acest scop, va monitoriza, controla §i indruma intregul
proces in vederea asiguririi egalititii de sanse a tuturor copiilor la educatie.

8.2. Obiective:
o Organizarea si desfasurarea inscrierii copiilor in invatdméntul primar care nu
au fost cuprinsi Intr-o unitate de invitdimant in prima etapd de inscriere sau care nuau
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participat la aceastd etapdi ai ciror parinti opteazad pentru Inscriere pentru locurile disponibile, in
anul scolar 2025-2026;

. Solutionarea oricirei situatii legatd de inscrierea in clasa pregititoare in interesul
educational al elevului §i in limitele metodologiei si legislatiei.
. Stabilirea masurilor de imbunititire a activitifii de cuprindere in invatimantul

obligatoriu a copiilor care indeplinesc criteriile stabilite in metodologie.
8.3. Documente utilizate:
- adrese de comunicare citre unitatile de invatamant din judet;
- utilizarea site-ului ISJ Mehedinti;
- orice documente care fac obiectul acestei proceduri.
8.4. Resurse necesare:
a) materiale: registrul de intréri-iesiri al ISJ Mehedinti;
b) umane: membrii CJ de inscriere in invafimAntul primar, membrii comisiilor de inscriere in
invitimantul primar din unititile de invafimant preuniversitar, inspectorii gcolari care au in
sector unititi de invatdmant cu nivel primar;
¢) resurse informationale: baze de date privind legislatia aplicata, site-ul ISJ] Mehedini, note
de relatii, rapoarte si alte documente.
8.5. Modul de lucru:
8.5.1. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activitifii
Prezenta procedura este aplicabila in toate unititile de invitimant preuniversitar
de stat, cu nivel de invatimant primar si care functioneazd in circumscriptii in care existi
cazuri de copii care nu au fost inscrisi in clasa pregatitoare pentru anul scolar 2025-2026 in
prima etapi de inscriere si copii ai cdror pirinti opteazi pentru altd unitate de
invatimant decat scoala de circumscriptie, pe locurile rdmase disponibile din reteaua
scolari ajudetului Mehedinti.
a) Aceasta activitate depinde = de  furnizarea datelor de la  urmitoarele
compartimente: retea scolard, informatizare, conducere;
b) De aceasti activitate beneficiazi, in cadrul activititilor efectuate, urmitoarele compartimente:
conducere, Consiliu de Administratie, Curriculum si inspectie scolard, Retea scolara;
8.5.2. Derularea activititii privind inscrierea in clasa pregititoare in etapa a doua, pe
locurile disponibile
8.5.2.1. Elaborarea procedurii operationale specifice scrise, formalizate §i aprobate de
inspectorul scolar general
- Procedura operationald specificd si orice alte reguli referitoare la procesul de cuprindere
unitard §i de repartizare a copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de invatdmant in
prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceasti etapd, in anul scolar 2025-2026;
- Procedura operationald trebuie si respecte prevederile legislative in vigoare;
- Prin proceduri se precizeaza, in amanunt:
» modul in care urmeazi si se deruleze activitatea de inscriere unitard si de repartizare a
copiilor care nu au fost cupringi intr-o unitate de invitadmant In prima etapa de inscriere sau care
nu au participat la aceastd etapa in anul scolar 2025-2026;
» cine sunt persoanele Imputernicite si o initieze/organizeze/desfisoare/monitorizeze;
» 1n ce scop;
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»  cui se adreseazi aceasta activitate;
» cum trebuie elaborate si cine elaboreazi documentele folosite n desfasurarea activititii;

»  ce cuprind acestea.
- In cadrul I1SJ Mehedinti, procedura specifici de repartizare a copiilor care nu au fost cuprinsi
in nicio unitate de invatdmant in prima etapd de Inscriere sau care nu au participat la aceastd
etapd, este intocmitd de membrii Comisiei judetene si avizatd de presedintele Comisiei
judetene.
- Procedura, aprobati de inspectorul scolar general, prof. dr. Harcdu Cristian-Florin, se
difuzeazi pe site-ul ISJ Mehedinti;
-In esentd, prezenta procedura consti in:
o Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei proceduri;
. Pregatirea in vederea inscrierii si repartizérii copiilor care nu au fost cuprinsi in
nicio unitate de invatdmant in prima etapd de inscriere sau care nu au participat la aceastd
etapa, In anul scolar 2025-2026;
. A doua etapd de inscriere in invatiméantul primar - 23.05.2025 - 29.05.2025
8.5.2.2. Elaborarea documentelor care fac obiectul acestei proceduri
In data de 21.05.2025, Comisia judeteani posteaza pe site-ul ISJ Mehedinti si se
afiseazi la sediul fiecarei unititi de ITnvatdmant:

. Lista candidatilor inmatriculati in prima etapi in conformitate cu art.23, alin.(1);
. numirul de locuri disponibile, in conformitate cu art.23, alin.(2);
. numdarul copiilor neinscrigi dupi prima etapd in conformitate cu art. 23, alin.(3);

In data de 22.05.2025 - afisarea la unititile de invitimant a prezentei proceduri si
postarea pe site-ul IS] Mehedinti;

Prezenta procedura va fi comunicata la MEC si postata pe site-ul Inspectoratului
Scolar Judetean Mehedinti, conform art. 26, alin. (2) si (3) din Metodologia privind
inscrierea copiilor in invagdmdntul primar,
8.5.2.3. A doua etapa de inscriere la clasa pregatitoare
. Périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de invatdmant, in prima

etapd de Inscriere sau care nu au participat la aceasta etapa, completeaza o noud cerere-tip
de inscriere in cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile; (23.05.2025-29.05.2025)

. In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, parintii vor completa, in ordinea
descrescétoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unitétile de invatadmant la care
mai exista locuri disponibile;

. Depunerea cererii-tip de inscriere pe locurile libere, se face online sau la
secretariatul unitétii de invatimant aflate pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate
pentru etapa a doua, de cétre périntii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio unitate de
invatdimant in etapa anterioard sau care nu au participat la prima etapa.

Unitétile de invétdmant care nu mai au locuri disponibile dupd prima etapd nu pot
primi_cereri tip de inscriere pentru etapa a II-a, iar optiunile online pentru aceste unitifi de
invatdmant, vor fi respinse de aplicatia informatica.

Pe langa cererea-tip, parintele/tutorele legal depune la unitatea de invatamant:

- rezultatul evaludrii psihosomatice/recomandarea de la gradinita (daci este cazul);
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- documente care dovedesc Indeplinirea criteriilor de departajare generale/specifice ale celor
trei unitdti de Invatdmant pentru care au optat.

Validarea cererilor-tip de inscriere se face la unitatea de nvitimant aflati pe
prima pozitie din cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua, in prezenta pirintelui si a cel
putin unui membru din comisia de inscriere, dupa prezenta procedura intocmiti conform
Metodologiei de inscriere a copiilor In invatadmantul primar pentru anul scolar 2025-2026.

(30.05.2025 - 05.06.2025)

Procesarea la nivelul unititilor de inviitimént a cererilor-tip de inscriere
depuse de pirinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicAnd procedura specific
elaborati de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de
departajare, in limita locurilor disponibile (06.06.2025 - 11.06.2025) B
. Ocuparea locurilor disponibile la unitatea de Invitimant la care a fost depusi
cererea pentru etapa a Il-a de Inscriere, se face in ordinea optiunilor exprimate, prin aplicarea
criteriilor de departajare generale si specifice, conform articolului 10 din Metodologia de
inscriere a copiilor in invitiméntul primar pentru anul scolar 2025-2026, aplicidnd procedura
specificd elaborata de Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti.

. Transmiterea dosarelor copiilor neinmatriculati in urma aplicdrii criteriilor
generale si specifice de la unitatea de invitimént aflati la prima optiune, la unitatea de
invatdméant aflati pe pozitia a doua. (Conform Anexei nr.2 a prezentei proceduri)
. Departajarea dupi criteriile specifice pentru unitatea aflati pe cea de-a doua sau
a treia pozitie din cele trei optiuni, se face la nivelul unititilor de invitimant, respectand
urmdtoarele etape si termene:
. Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de invitimant
de pe prima optiune din cerere, predau Comisiei de inscriere in invitdmantul primar a unititii
de invatdmant pe pozitia a doua din cerere dosarele nesolutionate la nivelul primei unitati de
invatamant, pe baza unui proces verba! de predare-primire.
. Comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de invatimant, aflate pe pozitia a
doua in optiunile parintilor, vor procesa aceste dosare, aplicand criterii generale si specifice in
conformitate cu art. 10 din Metodologia de Inscriere a copiilor in invitimantul primar, pentru
anul scolar 2025-2026.
. Presedintii/membrii comisiilor de inscriere de la nivelul unititilor de invatimant
de pe a doua optiune din cerere, predau Comisiei de inscriere in invitimantul primar a unititii
de invid{dmant pe pozitia a treia din cerere dosarele nesolutionate la nivelul celei de-a doua
unitdfi de invitdmant, pe baza unui proces verbal de predare-primire.
. Comisiile de inscriere de la nivelul unititilor de invatimant, aflate pe pozitia a treia in
optiunile parintilor, vor procesa aceste dosare, aplicAnd criterii generale si specifice in
conformitate cu art.10 din Metodologia de inscriere a copiilor in invatamantul primar, pentru
anul gcolar 2025- 2026.

. Unitatile de Invétdmant vor completa in aplicatia informatici toti candidatii admiti in
aceasta etapa.
. Predarea Comisiei judetene a dosarelor nesolutionate dupi aplicarea celor trei optiuni

din cererile périntilor pe baza de proces verbal de predare-primire.
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. Afigarea la fiecare unitate de invatdmant a listelor finale ale copiilor inscrisi in clasa

pregatitoare - 12.06.2025.

Copiii care nu au fost inmatriculati vor fi repartizati de c#tre Comisia judeteana de
inscriere in invifiméntul primar, cu respectarea interesului educational al copilului, a
prevederilor Metodologiei de inscriere a copiilor in invitimantul primar, pentru anul scolar
2025-2026, prezentei proceduri §i tinind cont de optiunile parintilor, numarul de locuri
disponibile si de criteriile de departajare.

8.5.2.4. Inscrierea copiilor care nu au fost incii inserigi in nicio unitate de invitimant
(copii care nu au participat la nicio etapa de inscriere si/sau a celor care an revenit in
perioada vacantei de vara)

Transmiterea dosarelor de finscriere la secretariatul ISJ Mehedinti -
secretariat.isi@mh.edu.ro pentru Comisia Judeteani de inscriere (pind la data de
01.09.2025).

Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor
périnilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inca inscrisi
la o unitate de invitimant.

Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricdrei alte situatii referitoare la
inscrierea In invatdmantul primar, avind in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului
(01.09.2025 - 02.09.2025).

Afisarea la fiecare unitate de invitamant a listelor cu elevii distribuiti in fiecare
clasd pregétitoare - 03.09.2025.

Calendarul inscrierii copiilor in clasa pregititoare in a doua etapi de inscriere, pe
locurile disponibile

1. | Comunicarea, prin afisare la unititile de invitimant si pe 22 mai 2025
site-ul inspectoratului, a procedurii specifice de repartizare
a copiilor pe locurile disponibile, elaborata de inspectoratul
scolar
Informarea Ministerului Educatiei si Cercetirii de citre
Comisia judeteand/a municipiului Bucuresti, cu privire la
procedura specificd de repartizare a copiilor pe locurile
disponibile, in etapa a doua.
Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de
documente online, dupi caz.
2. | Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la | 23 mai— 29 mai 2025
secretariatul unititii de invatimént aflate pe prima pozitie
dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de
catre parintii copiilor care nu au fost cuprinsi in nicio
unitate de invifiméint in etapa anterioari sau care nu au
participat la prima etapa
3. Validarea cererilor-tip de 1inscriere la unitatea de 30 mai — 05 iunie 2025
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invatdmant aflatd pe prima pozitie in optiunile privind
inscrierea copiilor

4. | Procesarea la nivelul unititilor de invatimant a cererilor-tip 06 — 11 iunie 2025
de  inscriere  depuse de  pdrinti/tutori  legal
instituiti/reprezentanti legali, aplicind procedura specifica
elaboratdi de inspectoratul scolar, pe baza criteriilor
generale si a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-
tip de inscriere pentru candidatii inscrisi in aceasti etapa

S. | Afisarea la fiecare unitate de invitimant a listelor finale ale 12 iunie 2025
copiilor inscrisi 1n clasa pregatitoare
6. | Centralizarea si solutionarea de citre inspectoratul scolar a | 01 — 02 septembrie 2025
cererilor périntilor/tutorilor legal instituiti/reprezentantilor
legali ai copiilor care nu au fost incd inscrisi la o unitate de
invitimant

Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricarei alte
situatii referitoare la inscrierea in invdtimantul primar,
avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului
7. | Afisarea la fiecare unitate de invitimant a listelor cu elevii 03 septembrie 2025
distribuiti in fiecare clasi pregititoare

8.5.3. Validarea rezultatelor activitatii

Analiza gradului de realizare a indicatorilor de performantd asociati activititii,
furnizarea datelor si informatiilor cu privire la rezultatele activititii = citre beneficiarii
acestora, identificarea masurilor de imbunatitire.

Preciziiri cu caracter informativ privind finscrierea copiilor in clasa pregititoare,

in anul scolar 2025-2026, in etapa a doua de inscriere, pe locurile disponibile

e Conform legii, invdtdmantul primar este invitdimant obligatoriu, cuprinzdnd clasa
pregatitoare si clasele I-IV.

+ Directorii unitifilor de invitimint vor lua toate maisurile pentru asigurarea conditiilor
optime de inscriere conform metodologiei si calendarului. Acestia vor asigura
informarea pirintilor cu prevederile legale privind modul de desfisurare a inscrierilor in
clasa pregititoare, in etapa a doua, pe locurile disponibile.

* Numdrul locurilor libere la clasa pregititoare este stabilit ca diferenta dintre numarul
de locuri alocate pentru clasa pregititoare si numarul de copii din circumscriptic care
trebuie inscrisi la acel nivel de clasa.

* Cuprinderea copiilor in clasa pregititoare se face in a doua etapd de inscriere, pe
locurile libere, a copiilor care nu au participat la prima etapd sau care nu au fost
distribuiti, din diferite motive.

« In cererea-tip de inscriere pentru etapa a doua, périntii vor completa, in ordinea
descrescitoare a preferintelor, maximum trei optiuni pentru unititi de invitimant la
care mai existi locuri disponibile. Completarea cererii se face in perioada previzuti de
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calendarul inscrierii pentru etapa a doua, prin introducerea fin aplicatia informaticad a
datelor furnizate de périnte.

e Daci numirul cererilor de inscriere pentru clasa pregititoare de la périntii al céror
domiciliu se afli in afara circumscriptiei scolare este mai mare decdt numdrul de
locuri libere definite, vor fi aplicate criteriile de departajare generale si specifice:

- repartizarea copiilor se face in ordinea descrescitoare a numirului de criterii “generale
de departajare cumulate de catre fiecare copil;

- criteriile specifice de departajare se aplicd dupd aplicarea criteriilor generale.

« Inscrierea in clasa pregititoare a copiilor ai ciror parinti solicitd Inscrierea in alta

scoali decit scoala de circumscript ie, se face pe baza criteriilor - generale si a celor specifice

de departajare mentionate la art. 10, in limita locurilor disponibile, in perioada prevazutd
in calendarul inscrierii pentru aceasta categorie de copii.

e Pentru aplicarea criteriilor specifice avizate de consilierul juridic al ISJ Mehedint,

unititile de 1invitiméant vor indica docurnentele doveditoare pe care périntele trebuie

sd le depuni in momentul completirii/validarii cererii de inscriere.

*  Analizarea cererilor de inscriere i repartizarea copiilor in baza criteriillor de

departajare  generale si/sau specifice, se realizeaza la nivelul fiecdrei institutii de

inviatdmant, in Consiliul de Administratie al acesteia.

e Exceptie referitoare la ordinea de aplicare a criteriillor generale, respectiv a

criteriilor ~ specifice de departajare existdi doar in cazul in care in unitatea de

invatimant este cu predare in limba unei minorititi nationale - nu este aplicabila in judetul

Mehedinti.

»  Coordonarea procesului de inscriere in invdtimantul primar se realizeazi prin

comisia nationald, comisia judeteana i comisia de inscriere de la nivelul unitatii de

invatiméint ale cdror componente (deja stabilite prin decizia ISG) si atributii sunt
stipulate 1n retodologie.

o Incazul in care numirul solicitirilor pentru inscrierea in clasa pregititoare

indeplineste conditiile art. 28 (alin. 1), ISJ Mehedinti centralizeazd si solufioneazi cererile

parintilor acestor copii, iar in situatii exceptionale, aplicd prevederile aceluiasi articol

(alin. 5).

. Prezentarea de inscrisuri false, la inscrierea in clasa pregititoare, se pedepseste
conform legii si atrage pierderea locului obtinut prin frauda.

. Persoanele vinovate de transcrierea eronati a datelor personale ale copiilor sau de

nerespectarea altor prevederi  ale prezentei metodologii vor fi sanctionate disciplinar,
administrativ, ctvil sau penal, dupa caz.

. Se interzice unitdtilor de invdtiméint de stat sd instituie taxe sau colectarea de
fonduri pentru realizarea inscrierilor.
. Este obligatorie respectarea  legalitatii, a transparentei §i a prevederilor

metodologiei, in interesul educational al copilului.
Toate etapele descrise in prezenta procedurd, trebuie sd respecte principiile
transparentei, echitdtii, nondiscrimindrii, egalititii de sanse si incluziunii.

9. RESPONSABILITATI
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Nr. Compartimentul (postul)/actiunea (operatiunea) I|II | O (Iv|V | VI
crt. '

0 1] 2 3 141516

1. | Inspectori scolari, membrii in Comisia Judeteand de
inscriere a copiilor in invétimantul primar in anul | E
scolar 2025-2026

2. | Inspector scolar general — Presedintele Comisiei ,
Judeteana de inscriere a copiilor in Invafdmantul v
primar in anul scolar 2025-2026 4 B
Presedintele comisiei de monitorizare a SCIM » Av
Inspector gcolar general A
5. | - Inspectori scolari generali adjuncti

- Inspectie scolard — inspectori scolari conform statului
de functii aprobat

- Management institutional Ap
- Angajati ai ISJ Mehedinti, conform statului de functii
- Unitati de invatimant — Comisia de inscriere a
copiilor in invatiméntul primar in anul scolar 2025-
2026 de la nivelul unititii de invatdmant

6. Secretariatul tehnic al comisiei de monitorizare a Ah
SCIM

W

>

10. FORMULARE

10.1 Formular evidenti modificiri

Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducitorului
departamentului

1 2 3 4 5 6 7
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10.2  Formular analizi proceduri
Nr. | Compartiment Nume si inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Crt prenume de drept
conducitor sau Semniitura Data Observa | Semnsi | Data
compartiment delegat tii tura
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Management | Danciu 21.05.
Dorina 2025
2. | Curriculum si | Iviinel Danut “—121.05.
inspectie Constantin , 2025
scolard
10.3 Lista de difuzare a procedurii
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semniitura Data Data intrarii | Semniitura
Crt. prenume | primirii retragerii | 1in vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1. | Personalul ISJ Difuzare electronicd - 22.05.2025
2. | Unitati de Difuzare electronica - 22.05.2025
invitdmant
preuniversitar de
stat

15



