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l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea Si aprobarea edifiei
sau, dupi caz,, a reviziei in cadrul edi{iei procedurii

Nr.
Crt.

Elemente
privind

responsabilii /
operatiunea

Numele qi prenumele Func(ia Data Semnltura

I ) 3 4 5
I Elaborat Florina Olimpia Fundeanu COMPARTIMENT

Contabilitate
08.10.2020

,, Verificat Cristian Florin Harcau INSPECTOR
SCOLAR GENERAL
ADJUNCT

08.10.2020

AL
3. Avizat

RomicI Anescu
Consilier juridic 08.10.2020

-..f 
_-

,'', . ,, -}..'. ii:.1'/1..t,'.
. . - l '.,,.,

''j - ,T'
4. Aprobat Daniela Trancotl INSPECTOR

$COLAR GENERAL
08.10.2020 I I --!ttvl;ii*,'

Nr.
Crt.

Edi(ia sau, dupl caz,
revizia in cadrul

editiei

Componentd
revizuiti

Modalitatea
reviziei

Data la care se

aplicl prevederile
sau revizia editiei

I ) 3 4
I Edi{ia I 08.10.2020

) Ed tia II
3. Ed (ia III
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd edi(ia sau, dupi caz,
revizia din cadrul edifiei procedurii

4. Scopul procedurii opera{ionale
Procedura operalionald reglementeazd procesul de selectie a beneficiarilor de
dispozitive electronice cu conexiune la internet din unitdlile de invdlamdnt
preuniversitar de stat din judepl Mehedinfi, in scopul asigurdrii continudrii procesului
educafional in perioada in care cursurile se desfrqoard on-line.

in sensul prezene i procccluri beneficiari p<tr./i:
- elevii din tnvdldmdnlul primar, gimnazial ;i secundar,.forma de invdldmiint de zi ;i cu
.frecvenld (clasa pregdtitoare, clasele l-XII, ;coala profesionalii), inmatricula!i la
fnceput de an ;color, in unitdli de tnvdldmdnt preuniversilar de stat; elevii care provin
din medii defavorizate: elevii ai ciiror familii nu delin nici un dispozitiv electronic cu
conexiune lo INTERNET, precum ;i elevii care nu delin tn folosinld personald, un
dispoziliv electronic cu conexiune la INTERNET.

- in sensul OMEN nr. 4738/2020, bene./iciari pot./i ;i elevii de cetdtenie romdnd
care s-au tnlors pe leriloriul Romaniei de la declansareo pandemiei Covid l9 ;i care
nu au posibilitatea de a di.spune de un dispozititt electronic cu conexiune la Internet.

Nr.
crt.

Scopul
difuzdrii

Ex.
Nr.

Comparliment Func{ia Nume gi prenume Data
primirii

Semn.

I 2. 3. 4. 5. 6. 7.

3.1 Informare,
aplicare

I Inspectori
qcolari,
directori
unitili de
invS{dmAnt
primar/
gimnaziall
liceal

Difuzare electronicd - forumul ISJ
Mehedinti

3.2. informare,
aplicare

2 Comisia SCIM Diluzare electronicd

-).-). arhivare,
evidentl

2 Comisia SCIM Secretariat
tehnic

Florin Croitoru
Simona Tatomir
Violeta Jozsa

08.10.2020
,, 

, \tll
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5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd de cdtre Inspectoratul $colar Judefean Mehedinli qi unit[1ile de
inv5{Im6nt preuniversitar de stat din jude{ul Mehedinti.

6. LEGISLATIA APLICABILA PROCEDURII OPERATIONALE

'i' Legea educaliei na[ionale nr. l/05.01 .2011, publicat[ in Monitorul Oficial al RomAniei,
Partea I, nr. 18/10.01 .2011, cu completarile qi modificdrile ulterioare;

'i' Legea 5512020 privind unele mdsuri pentru prevenirea qi combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19;

t HG nr. 39412020 privind declararea stlrii de alerti qi mdsurile care se aplicd pe durata
acesteia pentru prevenirea Ei combatarea efectelor pandemiei de COVID-IQ. cu
completarile si modificarile ulterioare;

* Ordinul ministrului educaliei qi cercetdrii qi ministrului sdn[tatii nr.
42661840118.05.2020 pentru punerea in aplicare a mSsurilor privind sistemul de
invdtlmAnt in contextul instituirii stlrii de alertl pe teritoriul RomAniei;

'i' Ordinului ministrului educa{iei qi cercetdrii nr. 473812020 privind aprobarea necesarului
de dispozitive electronice cu conexiune la internet, precum gi a criteriilor de rapartizare
a acestor dispozitive achizitionate prin Pogramul Nafional ,,$coala de acasi";

* Regulamentul-cadru de organizare qi funclionare a inspectoratelor qcolare, aprobat prin
o.M.E.c.T.s. nr. 553012011, cu modificirile qi completrrile ulterioare.

7. Definifii qi abrevieri ale termenilor

7.l.Defini1ii ale termenilor utilizatinllll ale terTnenllor utlllzalt
Na
crt.

Termeni Definrtia Si / sau, dacd este ca1,ul, actul care deJineSte termenul
respectiv

1

2.

3.
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8. DESCRIEREA procedurii

8.1 Criterii generale (grup lintd), conform OMEC nr. 4738/2020:
o Elevii din invdfdmdntul primar, gimnazial Ei secundar, forma de invdlimint de zi cu

frecvenld (clasa pregStitoare, clasele I-XII, qcoala profesionalf,), inmatriculafi, la inceput de
an scolar, in unit5li de inv[l6mAnt de stat.

o Elevii provenili din medii defavorizate.

8. 2. C riterii speciJice :
o Elevii ale cdror familii nu de{in niciun dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET.
. Elevii care nu delin, in folosin{d personal6, un dispozitiv electronic cu conexiune la

INTERNET.
. Elevii de ceti{enie rom6ni care s-au intors pe teritoriul Romdniei de la declanqarea

pandemiei Covid - l9 gi care nu au posibilitatea de a dispune de un dispozitiv electronic cu
conexiune la Intemet.

8. 3 C onstit ui rea co mis iilo r :
8.3.1. La nivelul Inspectoratului $colar Jude{ean Mehedinfi se constituie prin decizia
inspectorului Ecolar general Comisia de implementare a Programului, formatd din 3-5 membri.
Atributii:

beneficiarilor, modalit6tile de distribuire qi gestionare a dispozitivelor.

predare-primire;

8.3.2. La nivelul fiecdrei unitali de invdfdmint sc constituie prin decizia dircctorului Comisia
de implementare a Programului la nivelul unitalii de invdf[mAnt, formati din 3-5 membri
(recomandim ca din comisie sd faci parte: directorul unitAlii, responsabilul cu bursele,
administratorul financiar/administratorul de patrimoniu, 1-2 cadre didactice).

Arriburii:

propria rispundere a p[rintelui/tutorelui lesal sau a elevului major (anexa2), din care sd
reiasd faptul cd familia sau poten{ialul beneficiar NU define nici un dispozitiv electronic
cu conexiune la INTERNET ;

6
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sau dupi caz cu elevul, (daca acesta este major!) un contract de comodat (Anexa 4) care
va avea drept obiect darea in folosin{i gratuit5 a dispozitivului electronic cu conexiune
Ia INTERNET;

8.4. S e lec{ia benefic iarilor :
t Depunerea,/transmiterea, la unitatea de invSfdmdnt, a cererilor qi a declarafiilor pe proprie

rdspundere potrivit cdrora familia sau potentialul beneficiar, dupi caz, nu deline ni.i ,ndispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET (cererea./declarafia se comple teazd de
cStre pdrinte/tutore legal, sau de cdtre elev, dacd este major) - perioada: 15.10.2020 - 22
octombrie 2020.

t Elevii care au primit sau vor primi in folosinta dispozitive electronice cu conexiune laINTERNET provenite din alte surse, nu sunt eligibili in cadrul acestui program.o Verificarea si centralizarea dosarelor de citre comisia constituit6 p.in a..Lia directorului lanivelul uniEtii de invd{imAnt preuniversitar de stat, conform recomandirilor de la pct. g.3.1
- perioada: 23 octombrie -27 octombrie 2020;

o Transmiterea in format editabil si scanat in format PDF cu semnatura directorului unitatii,cdtre Comisia judefeand a listei nominale a solicitanlilor, care indeplinesc criteriile
menfionate la pct.8.1-8.2 (Anexa 3). Numlrul solicitan{ilor va fi in concor4anti cuvr ssrtrq !u

:T:T,:ii",:^:::tll1t"_iit|t'I :: p1,-'i." ra nu-n.ur 
"r"no. 

c'

8.5. D istrib u irea dispozitive lor :

' Dispozitivele electronice se distribuie unitalilor de invifamdnt, la data primirii acestora, decrtre comisia judeleana de implementare a programului, pe bazd d'. p.o.".-verbal depredare-primire qi conform unei planificdri comunicate unitatilor de invifdmAnt.o Unitatea de invdfimdnt inregistreazf, dispozitivele in contabilitatea scolii si in inventar si ledistribuie beneficiarilor prin incheierea contractului de comoaui fanlru ;l ;;; ;perioadd de un an scolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pdn[ la finalizarea studiilor in
unitatea de invd!f,mdnt respectivd.

8.6. Evaluareo Programului:
o Monitorizarea, de cdtre conducerea unitAtii

Programului Na{ional ,.$coala de acasi,', in
periodica a participlrii elevilor la activitdtile
electronice distribuite de unitatea de invdtimint.

one (informatiile au fost

de invdf5m6nt, a activitdtilor aferente
baza unor proceduri proprii; verificarea

on-line bazate pe utilizarea dispozitivelor

conformitate cu OMEC nr - 28 octombrie2020;
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o Monitorizarea, de cltre inspectoratul qcolar, a activit[1ilor aferente Programului Na]ional

,.$coala de acas5", conform Graficului de inspec{ii.
. Completarea, de cf,tre unitilile de invdfimdnt, a informa{iilor relevante in aplica{ia SIIIR, la

. 
solicitarea MEC.

9. RESURSE NECESARE:

Rt,:;Ltr,sc maIeriaIe

- Computer;

- Imprimant5;

- Copiator;

- Consumabile (cerneal6/toner/hArtie xerox);

- Tipizate (cereri, declara{ii pe propria rdspundere, contracte de comodat);

- Dosare

Resurse umane

Membrii Comisiei de implementare a Programului Nalional < $coala de acasf, > ;

Director

Resurse ./inanciare

8
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10. List5 de distribu(ie (difuzare) a procedurii

Nr.
crt.

l.

Scopul
difuzlrii

Arhivare

Infonnare

Eviden{d
qi aplicare

Compartimentul

Secretariat/
Arhiva

Management

Financiar
contabil

Administrativ

Nume gi

prenume

Veronica
Sipanu

Cristian
Florin Harcau

Florina
Olimpia

Fundeanu

Melania
Raicu

Ecaterina
Leugtean

Data
transmiterii

08.l0.2020

08. 10.2020

08. t 0.2020

Nr.
exemplar

I

Semnltura

2.

.)
;

/////t /-,

L

I

* "L'--

I (1" I Formular eviden{I modificiri

Nr.
Crt.

Edi{ia Data
edi(iei

Revizia Data
reviziei

Nr.
Pag.

Descriere modificare Semnltura
conducltorului

departamentului

I 2 3 4 5 6 7

I

)

1

I

l
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l0.l Formular analiz[ procedurl

Nr.
Crt.

Compartiment Nume si prenume
conducltor

compartiment

Inlocuitor
de drept

sau delegat

Aviz favorabil Aviz nefavorabil

Semnltur
a

Data Observat
ii

Semnltura Data

I .,
3 4 5 6 7 8

1 Management Harcdu Cristian
Florin ,'// ) /)

08. r0.2020

,,

10.2 Lista de difuzare a procedurii

Nr.
Crt.

Compartiment Nume qi

prenume
Data

primirii
Semnltura Data

retragerii
Data

intrlrii in
vigoare a
procedurii

Semnltura

1 2 3 4 5 6 7

I Inspectori

Ecolari,
directori unitali
de invd(dmAnt
primarl
gimnaziall
liceal

Difuzare electronicd 08. t 0.2020

10
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l l.Anexe/formulare
Anexa 1

Nr. inreg./data:.........
Unitatea/institu{ia de invS([mfl nt

(denum ire, localitate, j ude()

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET
(model pentru parinte / tutore legal)

Domnule director/ DoamnI director

Subsemnatul/subsemnata (numele, ini{iala tatllui, prenumele)
., fiuUfiica lui ............ ;i al ......... ., domiciliat in

(str. nr. bl. sc. et. ap. jud. sect. localitate)

cod po,stal nr.............. cod numeric personal...
CII8I........ telefon/fax:................. e-
mail:.........

in calitate de plrinte I tutore legal n al elevului
din clasa . cod numeric

personal:..
de la unitatea de invl{5mint................
din localitatea............. .., jude{ul.

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet necesar
elevului

pentru a participa la cursurile desfSgurate online. Ataqez prezentei,
Declara(ie pe propria rispundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal si fie folosite la intocmirea bazelor
de date care vor cuprinde beneficiarii programului $coala de acasi, cu minim de
expunere publicl necesarl.

Cunoscind prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declara{ii,
confirm pe proprie rlspundere cI toate informa{iile prezentate sunt corecte, exacte qi

complete. Data.
Semnltura

11
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Nr. inreg./data :.........
Unitatea/institu{ia de invltimint

(denumire, localitate, judet)

Cerere pentru acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet
(model pentru elevul major)

Domnule director/ DoamnI director

Subsemnatul (numele, ini{iala tatllui, prenumele) ............... ...., fiul/fiica
lui ............ si al ......... ., domiciliat in (str. nr. bl. sc. et. ap. jud. sect.
localitate)

cod po;tal nr.............. cod numeric personal... CI/BI
telefon/fax:................. .............., e-

mail:.........

in calitate de elev in clasa . la Liceul.

...... din localitatea ....., jude{ul

Solicit acordarea unui dispozitiv electronic cu conexiune la internet necesar
participlrii Ia cursurile desfl;urate online in anul ;colar 2020-2021. Ata;ez prezentei
Declara{ie pe propria rlspundere.

Sunt de acord ca datele cu caracter personal sI fie folosite la intocmirea bazelor
de date care vor cuprinde beneficiarii programului $coala de acasl, cu minim de
expunere publicl necesarl.

Cunosc6nd prevederile art. 326 din Codul penal privind falsul in declara{ii,
confirm pe proprie rlspundere ci toate informa{iile prezentate sunt corecte, exacte qi
complete.

Data

Semnitura

12
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Anexa 2

Declaratie pe propria rlspundere

Subsemnatul / subsemnata (numele, initiala tatalui, prenumele)

posesor al CllBI seria ........., rr. ...".................,

eliberati (eliberat) de ............. la data

cunoscdnd cd falsul in declaralii este pedepsit in conformitate cu art. 326 din Codul Penal.
declar

pe propria r6spundere cd (se va completa confbrm situaliei in care vd incadrali conform
explicafiilor din Noti):

Notd:
f . in cadrul familiei nu detinem nici un dispozitiv cu conexiune la INTERNET,

2. elevul ....... nu de{ine, in folosin[d personald, un
dispozitiv electronic cu conexiune la INTERNET.

Data.........
Numele Ei prenumele in clar

Semnitura

13
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Anexa 3

ur'tJ1er de;n!5tininl. . .

Lista nominali a elevilor eligibili pentru a beneficia de di5poritive eledronice .u (onexiune la inlernet in csdrul prog.amului N4ionel ,5(oala d€ acari,,

D,,eaicr.

lr -mele s orenumelc
Semi:1ura

LS

Oote pcrrondle ehv Criteriul specifk indcplinit {rc bile.ra .u ,,X" unul din criterii)

Nr.
( rl.

Denumi.ea unititii de inv5timint tlumel€, ioilialn t.tilui ti
prenumele elewlui {NP

Elev a alrui f3milie nu
detine diipolitiv

electroni< cu conexiune la

int€rnel

Elev care nu d€iine, in
lolosinti persnall,

disporitiv el€(troni( .u
(onexiune la inleroet

Elev de (etllenie .ofrAn;,
intor5 pe t.ritoriul RomAniei

de la detlangarea pandemiei
fovid 19 (ar€ nu dispun de

disporitiv ele(troni( cu
aoneriun€ la intern€i

1

1(

1

1!

2(

14
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Anexa 4

CONTRACT DE COMODAT

1. RARlrle:

$coala GimnazialS , cu sediul in , reprezentat de director prof. in
calitate de comodant

$i

Dl/D-na. .... cu domiciliul in
... ....., pf,rinte/tutore legal al

elevului/ei ........, in calitate de comodatar, au convenit
la incheierea prezentului contract de comodat cu respectarea urmdtoarelor clauze:

2. OBIECTUL CONTRACTULUI

Art. 1 Obiectul contractului constf, in darea in fblosin{[ gratuitd a dispozitivului electronic cu
conexiune la internet, previzut in ProgramulNafional "$coala de acasf,", cu
seria.. nr" . ".

Art.2 Predarea-primirea obiectului comodatului se va realize inbaza unei cereri scrise qi a
unei declara{ii pe propria rispundere a comodatarului (pirintelui/ tutorelui legal), potrivit
cdreia familia sau poten{ialul beneficiar al Programului nu define niciun dispozitiv electronic
cu conexiune la internet.

3. DURATA CONTRACTULUI

Art. 3 Durata contractului este de I (un) an gcolar, cu posibilitatea prelungirii acestuia pAnd
la finalizarea studiilor de inv6{dm6nt in aceastl unitate qcolar[.
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Art.4 incazul incareelevulcarebeneficiazd deobiectul comodatului setransferdlaaltd
unitate de inv[{dmdnt sau nu mai este inmatriculat in unitatea noastrd gcolar6, va preda
dispozitivul electronic cu conexiune la internet (unitatii de invatamant..........).

4. OBLIGATIILE COMODATARULUI

Art. 5 Comodatarul se oblig5:

a) Sd se ingrijeascd de conservarea bunului dat in folosinla gratuitd ca un bun proprietar;

b) S[ intrebuinleze bunul numai pentru destinafia determinatl prin natura lui;

c) Sd suporte riscul pieirii fortuite a bunului, cu excep[ia intrebuinfdrii normale qi I]rI culpa
din partea sa;

d) Sd nu incredinteze bunul cu orice titlu unei te(e persoane;

e) Sd restituie bunul la scadenld in natura sa specific5.

5. RASPUNDEREA COMODATARULUI

Art. 6

Comodatarul rdspunde pentru deteriorarea sau pieirea in tot sau in parte a lucrului, dacf, nu se
dovedegte cd deteriorarea sau pieirea s-a produs fortuit sau cd deteriorarea este consecin{a
fblosirii potrivit destinaliei qi frri culpd din partea sa.

6. OBLIGATIILE COMODANTULUI

ArI.7

a) S[ cedeze dreptul de folosin{5 gratuit[ asupra bunului gi sd nu il impiedice sE fbloseasc5
bunul pAni la termenul stabilit;

b) S[ nu solicite bunul inainte de trecerea termenului convenit sau, in lips[ de conven{ie,
inainte de a fi servit la trebuin{6, pentru care s-a dat cu imprumut;
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1.

2.

c) Si suporte prejudiciul suferit de comodatar dacd avea cuno$tin{d de vicii ascunse ale
bunului imprumutat Ei de care nu l-a prevenit pe comodatar.

7. DREPTURILE COMONDATARULUI $I COMODANTULUI

Art. 8 Dreptul comodatarului constd in asigurarea de citre comodant a folosinfei bunului pe
durata contractului.

Art. 9 Drepturile comodantului sunt:

a) S[ solicite rezilierea contractului in cazul in care comodatarul nu iEi respect
obligafiile prevdzute in prezentul contract;

b) Poate cere restituirea bunului inainte
contract, atunci cAnd comodatarul, ca urmare a
qcolard sau nu mai este inmatriculat la unitatea
prezentului contracl.

de implinirea termenului stipulat in prezentul
mobilitalii, se transferI la o altd unitate
gcolard de la care a beneficiat de obiectul

8. FORTA MAJORA

Art' l0 Niciuna din pdr{ile contractante nu rdspunde pentru neexecutarea la termen gi/sau de
executarea in mod necorespunzdlor. total sau partial, a oricdrei obligalii care ii revine inbaza
prezentului contract, daci neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a obligaliei
respective a fost cauzatd de cazul fortuit sau fortd majo16, aga cum sunt definite in lege;

Art. I 7 Cazul fortuit este un eveniment care nu poate fi prevlzut Ei nici impiedicat de cdtre
cel care ar fi fost chemat si rdspundd dacd evenimentul nu s-ar fi produs;

Art. 12 For{a majord este orice eveniment extern, imprevizibil, absolute invincibil qi
inevitabil.
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9. SOLUTTONAREA LTTTGTTLOR

Art. l3 Par{ile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului contract sau
rezultate din interpretarea, executarea ori incetarea acestuia si fie rezolvate pe cale amiabild
de reprezentan{ii 1or.

Art. l4 in cazul in care nu este posibilS solu{ionarea litigiilor pe cale amiabilf,, p[r]ile se vor
adresa instanlelor judecitoreqti de drept comun competente din Rom6nia.

IO. CLAUZE FINALE

Art. l5 Prezentului contract ii sunt aplicabile prevederile Noului Cod Civil Rom6n, precum
qi celelalte reglementiri in vigoare in materie.

Art. l6 Prezentul contract a fost incheiat astdzi in 2 (dou[) exemplare originale, ambele cu
aceeagi valoare juridic[, c6te unul pentru fiecare parte.

COMODANT,

Director,

Prof.

COMODATAR,
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