& MINISTERUL EDUCATIE] NATIONALE
j $I CERCETARI STUNTIFICE

INSP[;(."T()RA'I’L!L
SCOLAR JUDETEAN
MEHEDINTI

Nr. 3647 / 27.04.2016
Catre,

Toate unititile scolare din invitimantul preuniversitar cu P.J. din judetul Mehedinti
In atentia Doamnei/Domnului Director

Urmare adresei Nr.1450/21.04.2016, se realizeaza procesul de selectie s5i de comandi a tirajelor de

manuale noi pentru clasa a-IV-a pentru urmdétoarele titluri :

-Limba moderni francezi

-Limba modemna germani

: -Educafie civica

" -Muzica si miscare

- -Arte vizuale i abilitaji practice

-Religie-cultul ortodox )

Procesul de selectie si de transmitere a comenzilor de manuale scolare se realizeazi cu respectarga
prevederilor Procedurii de selectie $1 comandi a noilor manuale gcolare $i prin utilizarea aplicatiei web
Selectarea Necesarului de Manuale Scolare - SNMS, disponibila la njvelul unititilor de invatimant.
Comanda se realizeaza pentru anul scolar 2016-2017 ‘

Va rugim si cititi cu atentie Procedura de selectie a manualelor scolare care cuprinde urmétoarele etape:
-accesarea aplicatiei SNMS de ciitre informaticianul unitéfii de invagimant;

-analizarea, de citre cadrele didactice a manualelor scolare corespunzitoare clasei;

-redactarea unui proces-verbal, la nivelul catedrei, care cuprinde optiunile cadrelor didactice cu privire la
manualele selectate precum si numarul de exemplare necesare a fi comandate; '
-avizarea procesului-verbal, de citre director si inregistrarea acestuia la secretaritul unitétii de invatimant in
care s-a desfasurat procesul de selectic a manualelor scolare; ' ,
-completarea si generarea, in aplicatia SNMS, a raportului cu privire la necesarul de manuale nol, pe baza
procesului-verbal de selectie a manualelor, inregistrat la secretariatul unititii de invatimant;

-tiprirea raportului generat, avizarea de catre responsabilul cu manuale $cd_lare din unitatea de invitanaant si
~ aprobarea de cdtre director; _ -
-inregistrarea raportului la secretariatul unitdfii de fnvagamant si transmiterea une; copii a acestuia catre

- responsabilul cu manuale scoiare de la 1.§.J.(depozit carte);

. ATENTIE ! ‘ :

+ TERMENUL DE INTRODUCERE IN APLICATIE ESTE PANA PE DATA DE 12 MAI ORELE 14,00.

. Aplicafia este disponibila incepand cu data de 20 aprilie 2016.

INSPECTOR SCOLAR,
rof.dr. Lepadat-Marian POPESCU-

EF DEPOZIT CARTE,
Ecaterina LEUSTEAN
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Strada Decebal, nr.23, Drobeta Turnu

Severin, 220058, Mehedinti

Tel; +40(252)815579

. Fax: +40(252)311223

¢ ; www.isjmehedinti.ro
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SECRETAR DE STAT,

Cétre,
Inspectoratul $colar Judetean /Al Municipiului Bucuresti
In atentia Doamnei/Domnuiui Inspector Scolar General
Ref.: Asigurarea de manuale scolare noi pentru clasa a IV-a, anul scolar 2016-2017

Procesul de selectie si de transmitere a comenzilor de manuale scolare se realizeaza cu
respectarea prevederilor Procedurii de selectie si comandd a noilor manuale scolare si
prin utilizarea aplicatiei web Selectarea Necesarului de Manuale Scolare - SNMS, disponibila
la nivelul unit3tilor de invatamant, al ISJ/ISMB, al Ministerului Educatiei Nationale si
Cercetdrii Stiingifice-Centrului National de Evaluare si Examinare, la adresa
https://transfer.rocnee.eu/manuale_digitale.

Pentru aplicarea prevederilor legale, va solicitam si asigurati completarea de citre
unitatile de invatdmant a datelor referitoare la comenzile de manuale scolare noi pentru
clasa a 1V-a, cuprinse in tabelul de mai jos:

i MANUAL CLASA AUTORI
EDITURA
Limba gi Kteratura roméns Tanks Veronika-Zita,
1 pentry scolile 3i sectiiie cu alva S.C. Edilura Corvin S.R.L. Deva .
predare in limba maghiara Zahu Vaigna
. . . M.A. Apicella, H. Challier,
2 | Limba madema franceza alv-a Centrul Do Carts Str3ina Sitka S.R.L. Mariana Visan, Raisa Elena Viad
. . e M.G. Bertarini, A.Hallier, P. loHi,
3 | Limba modema germana alva Centrul De Carte Straina Sitka S.R.L. . Per Steubing
Daniela Barbu, Castiana Ana-
4 | Educatie civich aiva 5.C.COPress SR.L. Maria Boca, Marcela Ciaudia
Célineci

Str. General Berthelot nr. 26, Sector 1, 010168, Bucuresti
Tel: «40 21 314 44 11, Fax: +40 21 310 3207

WWW. AL TG, WWW.FOCTe . e




Asocierea $.C. ARAMIS PRINT S.R.L.+

Tudora Pijita, Cleopatra

5 Educaje civica (oferta 1) alva 5.C. AROBS TRANSILVANIA g
SOFTWARE S A. Mihlascy
Asoclerea 5.C. ARAMIS PRINT S.R.L.+
6 | Educatie civica (oferla 2) alva S.C. AROBS TRANSILVANIA Dumitra Radu, Gherghina Andrei
SOFTWARE S.A.
7 | Muzica ¢i migcars alV-a $.C. CD Prass SAL. acramioata-Ana Pavic, Costn
Asociersa Grup Medta Litera St + Grup Florentina Chifu,
8 | Muzich gl migcare aVa | Edttorial Lilera Sri+ Stveco Romania SA Petre Stefanescu
Asocierea S.C. ARAMIS PRINT SR.L+
9 | Muzics ¢i migcare afva $.C. AROBS TRANSILVANIA Dumitra Radu, Alina Perea
SOFTWARE S.A.
Adina Grigore, Georgeta-Mihaela
s Asocigrea A Libri Prof Srl + LAG Crivac, Claudia-Daniela
10 Arto yl;;uala ¥ abilitig alva Absoiut Admin Srt + Polichrom Industry Negrifoiu, Augustina Anghel,
practic 2006 SRL Elena-Otilia Tiroiu, Cristina Ipate-
Toma, Nicoleta-Sonia lonic
Cristina Rizea, Danigla
11 Arte vizuale 3i abilitii aN-g Asocierea Grup Media Litera Sr + Grup Stoicescy.
practice Editorial Litera St+ Siveco Romaria Sa ]
loana Stoicascu
. ) Minhaala Achim, Anigoata Daiu,
12 | Reiigie — cuitul ortodox alva Asodierea S¢ Corint Lagistic Sd + SC Dragos lonita, Maria

Tipografia Everest 2001 SRL

Moldoveanu, Florentina Nicula

Aplicatia SNMS este disponibila in perioada 20 aprilie-16 mai 2016.

Se anexeaza calendarul specific aplicarii procedurii de selectie.

DIRECTOR GENERAL,
Alin-CAtéilin PAUNESCU
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CALENDARUL

procesulul de selectie si de comandd a manualelor scolare noi
pentru clasa a IV-a - in perioada 20.1V. - 20.V.2016

- derularea in unitdtile de invitdmant a procesului de selectie a
manualelor scolare:

¢ analizarea, de catre cadrele didactice, a continutului
manualelor scolare corespunzitoare clasei/claselor la care
acestea i§i desfagoara activitatea;

» redactarea, avizarea §i inregistrarea procesului-verbal privind
optiunile cadrelor didactice cu privire la manualele selectate si
20.04.2016- numarul de exemplare necesar a fi comandate.

16.05.2016 - invegistrarea in aplicatie a comenzilor de manuale scolare la nivelul
unitatilor de invatamant:
e completarea raportului cu privire la necesarul de manuale
scolare noi;

* generarea, aprobarea §i inregistrarea raportului privind comanda
de manuale jscolare la nivelul unitatilor de invatamant si
transmiterea unei copii a acestuia cdtre responsabilul cu
manualele scolare de la nivelut 1SJ/1SMB.

- verificarea si centralizarea, la nivelul ISJ/ISMB, a comenzilor de
manuale scolare: '

* generarea Raportului comenzilor si a Rapoartelor scolilor;

» tipdrirea rapoartelor generate, aprobarea si inregistrarea

acestora;
17 - 19.05.2016 ) , )
- centralizarea, la nivel national, a comenzilor de manuale scolare:

* generarea si inregistrarea Raportului comenzilor I1SJ/ISMB si a
Raportului comenzilor totale.

s transmiterea de catre CNEE, la ISJ/ISMB a comenzilor
centralizate de manuale scolare si verificarea finali a acestora.

- stabilirea de catre CNEE, a tirajului final pentru fiecare oferta
20.05.2016 castigatoare;
- incheierea contractelor subsecvente cu ofertantii castigitori.
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Procedura

de selectie si de comanda a manualelor scolare noi

CAPITOLUL |
Dispozitii generale

Art. 1, (1) In unititile de inva{dmant se utilizeazi numai manuale scolare aprobate
de Ministerul Educatiei Nationale §i Cercetarii Stiintifice - denumit in continuare
MENCS.
(2} in conformitate cu prevederile alin. (3) al Art. 69 din Legea educatiei nationale
nr.1/2011, cu modificérite si completérile ultericare, cadrele didactice selecteaza si
e recomandid elevilor, in baza libertitii initiativei profesionale, acele manuale
scolare din lista celor aprobate de MENCS care vor fi utilizate in procesul didactic.
(3) Prezenta procedura reglementeazid modul in care se realizeazi urmitoarele
activitati:
a. procesul de selectie 5i de transmitere a comenzilor de manuale scolare noi;
b. procesul de selectie si de comandd a tirajelor de manuale scolare noi
(aprobate incepand cu anul 2014) care urmeaza sa fie retipirite.
{4) Centrul National de Evaluare §i Examinare - denumit in continuare CNEE, organ
de specialitate al administratiei publice centrale, cu personalitate juridica, aflat in
coordonarea MENCS, asigurd cadrul general de reglementare privind regimul
manualelor scolare in invatdmantul preuniversitar.

Art. 2. In sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorti termeni:

a) calendarul procesului de selectie si de comandd a noilor manuale scolare -
termene stabilite in vederea asigurarii unui proces unitar al desfasurarii
procesului de selectie $i comanda a manualelor scolare, care se comunica odati
cu declansarea procedurii - denumit in continuare Catendar;




b) catalogul manualelor scolare - listd oficiald care cuprinde titlurite de manuale
scolare aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetarii
stiintifice - denumit in continuare Catalog;

c) certificat SSL (Secure Sockets Layer) - certificat generat pentru autentificarea
utilizatorilor sistemelor informatice puse la dispozitie de CNEE i care
protejeaza comunicatia, prin criptarea datelor vehiculate;

d) Selectarea Necesarului de Manuale Scolare {(SNMS) - aplicatie web disponibila la
nivelul unitatilor de invatamant, al [SJ/ISMB, al MENCS-CNEE, la adresa
https://transfer.rocnee.eu/manuale digitale, care cuprinde titlurile de
manuale jcolare, aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale si
cercetarii stiintifice, si date referitoare la necesarul de manuale ce trebuie
achizitionate; in cadrul aplicatiei se permite vizualizarea variantelor tiparite si
digitale ale manuatelor scolare §i se inregistreaza comenzile de manuale scolare
pentru fiecare unitate de invajamant preuniversitar; modul de utilizare a SNMS
este cuprinsd in anexa nr. 1 la prezenta procedura;

e} titlu de manual scolar - ansamblu de informatii care conduc la identificarea
manualelor scolare dupd: denumirea disciplinei; clasi; numarul ordinului
ministrului educatiei nationale i cercetérii gtiintifice cu care a fost aprobat;
ofertant;

f) varianta digitala a manualului scolar - forma electronica a manualului scolar,
distribuitd pe dispozitiv de stocare extern odatd cu varianta tiparitd, care este
utilizata atat in procesul de predare-invatare-evaluare, ¢it si in mod individual;

g) varianta online a manualului gcolar - varianta digitald a manualului scolar
inclusa in aplicatia SNMS.

CAPITOLUL 1l
Desfasurarea procesului de selectie a manualelor scolare

Art. 3. (1) Procesul de selectie a manualetor scolare se realizeazi la nivetul
fiecarei unitati de invatamant preuniversitar care detine un certificat SSL, pentru
elevii scolarizati la nivelul unitdtii cu personalitate juridicd si pentru elevii
structurilor arondate, dupa caz.

(2) Procesul de selectie a manualelor scolare cuprinde urmatoarete etape:

- accesarea aplicatiei SNMS de catre informaticfanul unitatii de invatdmant in
vederea asigurarii accesului cadrelor didactice la vizualizarea continututui
manualelor scolare;

- analizarea, de catre cadrul didactic, a manualelor scolare corespunzitoare
clasei/claselor la care acesta isi desfasoara activitatea;

- redactarea unui proces-verbal, la nivelul catedrei/ariei curriculare, care
cuprinde optiunile cadrelor didactice cu privire la manualele selectate
precum si numarul de exemplare necesar a fi comandate;

- avizarea procesului-verbal, de catre director, §i inregistrarea acestuia la
secretariatul unitdtii de invatdmant in care s-a desfasurat procesul de
selectie a manualelor scolare.

(3) Activitatile specifice procesului de selectie a manualelor scolare se desfasoari
conhform Calendarului aprobat, care se comunica odati cu anuntul de declansare a
procedurii.




CAPITOLUL I}
Desfasurarea procesului de fnregistrare a comenzilor de manuale scolare
n aplicatia SNMS

Art. 4. (1) La nivelul unitatii de invdtdmant, coordonarea procesului de
inregistrare a comenzilor de manuale jcolare este asiguratd de citre directorul
scolii sau de citre o persoana desemnata de acesta prin decizie interna.

{2) Procesul de inregistrare a comenzilor de manuale scolare se realizeazd in
unitatile de invatamant preuniversitar care detin un certificat SSL.

(3) Procesul de inregistrare a comenzilor de manuale scolare cuprinde urmatoarele
etape:

- deschiderea aplicatiei SNMS de catre informaticianul unitatii de invatamant,
prin utilizarea certificatului S5L, in vederea asigurarii accesului, in aplicatia
dedicata, directorului si responsabilului cu manuale scolare din unitatea de
invatamant;

- completarea §i generarea, in aplicatia SNMS, a raportului cu privire la
necesarul de manuale noi, pe baza procesului-verbal de selectie a
manualelor inregistrat la secretariatul unitatii de invatamant;

- tiparirea raportului generat, avizarea de catre responsabilul cu manuale
scolare din unitatea de invatamant si aprobarea de citre director;

- inregistrarea raportului la secretariatul unitdtii de invatamant i
transmiterea unei copii a acestuia catre responsabilul cu manuale scolare de
la nivelul ISJ/ISMB.

{(4) Activitétile specifice procesului de inregistrare a comenzilor de manuate
ycolare se desfagoard conform Calendarului care se comunic3 odatd cu anuntul de
declangare a procedurii.

Art. 5. (1) La nivelul ISJ/ISMB, coordonarea procesului de centralizare a
comenzilor de manuale jcolare este asiguratd de catre inspectorul scolar general
sau de catre o persoana desemnata de acesta prin decizie interni.

(2) Procesul de centralizare a comenzilor de manuale scolare cuprinde urmétoarele

etape:
- deschiderea aplicatiei SNMS de cétre informaticianul ISJ/ISMB, prin

utilizarea certificatului SSL, in vederea asigurarii accesului inspectorului
scolar general §i a responsabilului cu manuale scolare din 1SJ/ISMB in
aplicatia dedicaté;

- generarea, in aplicatia SNMS, a Raportului comenzilor unde este inscris
numarul total al manualelor scolare comandate de citre unititile de
fnvatdmant din judet;

- generarea, in aplicatia SNMS, a Rapoartelor scolilor unde sunt prezentate,
pe fiecare titlu in parte, manualele comandate $i numarul acestora, pentru
fiecare unitate de invatdmant din judet;

- tiparirea rapoartelor generate, avizarea acestora de citre responsabilul cu
manuale scolare din 1SJ/ISMB, aprobarea de citre inspectorut scolar general
si transmiterea rapoartelor citre CNEE;

- transmiterea de catre CNEE la ISJ/ISMB a comenzilor centralizate de
manuale scolare pentru verificarea finala a acestora;




- indosarierea rapoartelor verificate §i avizate si inregistrarea dosarului la
secretariatul ISJ/ISMB.
{(4) Activitdtile specifice procesului de centralizare a comenzilor de manuale
scolare se desfasoard conform Calendarului care se comunica odati cu anuntul de
declangare a procedurii.

Art. 6. (1) La nivel national, CNEE coordoneazi centralizarea comenzilor de
manuale scolare in aplicatia SNMS.

(2) Procesul de centralizare, la nivel national, a comenzilor de manuale scolare
cuprinde urmatoarele etape:

- generarea, in aplicatia SNMS, a Raportului comenzilor ISJ/ISMB in care sunt
prezentate, pe fiecare titlu in parte, la nivel de inspectorat scolar,
manualele scolare comandate si costurile acestora;

- generarea, in aplicatia SNMS, a Raportului comenzilor totale in care este
prezentat numdrul total de manuale scolare comandate si costurile
acestora, la nivel de tara;

- tiparirea Raportului comenzilor totale, avand ca anexe Rapoartele
comenzilor ISJ/ISMB, i inregistrarea acestuia la secretariatyl CNEE.

DIRECTOR GENERAL,

Alin-Citélin PAUNESCU

L




Anexa nr.] na Procedura de selecpie §i de comandd a manualelor scolare noi

Utilizarea aplicatiei SNMS

1. Introducere
Selectarea Necesarului de Manuale $colare (SNMS) este o aplicatie web disponibild la

adresa https://transfer.rocnee.eu/manuale digitale si care cuprinde fluxul datelor
referitoare la necesarul de manuale noi. In baza unor certificate SSL este permis accesul
la aplicatie pentru unitatile de invatamént, inspectorate scolare si CNEE.

Datele introduse de unitatile de invatamant sunt preluate si prelucrate de citre CNEE.

2. Descriere activitdtii

ta nivelul fiecarei unititi de invatamant directorul, impreunad cu informaticianul §i cu
profesorii, organizeaza activitatile de selectie a manualelor scolare, cu scopul
centralizarii comenzilor de manuale pentru fiecare unitate de invatamant. Acest tucru
se realizeaza prin vizualizarea, in aplicatie, a varfantelor digitale a manualelor.
Introducerea necesarului de manuale scolare se face la nivelul fiecarei unitati scolare.
ISJ/1SMB au acces la datele introduse in aplicatie de unitatile scolare din judet, iar CNEE
are acces la datele colectate la nivet national.

3. Autentificarea in aplicatie

Adresa la care se acceseaza aplicatia este:
https: / /transfer.rocnee.eu/manuale_digitale.

Autorizarea in aplicatie se face cu certificat SSL emis pentru fiecare unitate
scolara/fiecare 1SJ/1SMB.

3.1. lnregistrare utilizatori

Aplicatia solicita informaticianului scolii, dupd autentificare, introducerea unor date
referitoare la cadrul didactic (utilizator) pentru care s-a accesat aplicatia, in vederea
selectarii manualeior.

Informatiile cerute pentru inregistrarea wunui utilizator sunt: Nume, Prenume,
Informatii (de exemplu: clasa la care predd, tipul de invitimant etc.), Scoala
(denumirea centrului sau a unitatii scolare subordonate centrului in care isi desfasoara
activitatea cadrul didactic inregistrat) (Fig. 1).

Fig. 1 inregistrare utilizatort




Anexa or.1 la Procedura de selecqie 3i de comandd a manualelor ycolare noi

3.2. Actualizarea browserului
Pentru o buna vizualizare si functionare a aplicatiei SNMS este necesar ca browserul sa
aiba o versiune potrivita ruldrii acesteia. Tn acest sens, utilizatorul este informat despre
versiunile minime pe care trebuie sa le foloseasca si are posibilitatea sa-si instaleze
versiunea corespunzatoare browserului in care lucreazi, prin accesarea link-urilor puse
la dispozitie in caseta din interfata aplicatiei (Fig. 2).

Pentrs: oorectd » dighale slafta de ucry folosith treboie 53 aibd instalatd una dietre versiunide urmbioare de
b [ ] enp I,thx 290}, Chromee ( 30.0).
Dt 3 aweti 4 o verniune i mmm-&mnmmwuwm urle de mai poxr
< LMarmet explorer
« Eiredoy
< Chiomc

Fig. 2 Actualizare browser

3.3. Istoric utilizatori
Sistemul informatic permite pastrarea unui istoric al utilizatorilor din scoald care au
accesat aplicatia. Acest istoric se poate accesa din interfata aplicatiei actionand butonul
Istoric Utilizatori (Fig. 3).

Rt

*

Ll s e 4 W el

[~
smen, B
Lr——v1 #
. ot 4 R s o Jomonsl n_nﬁn-
. (Y. Ly - #
» Cnrrmmtpnre fu Srbn o st *
e —— -
T, » Sowmnel ;""n"“."
Dudter pu - e [Py ST A o ———
€
:.- - - —— 1_(-&“—:”.;&-':::“:}:*'“““‘“”"—:_‘
Fig. 2 Butonul Istoric utilizator]

Datele referitoare la istoricul utilizatorilor vor fi afisate pe ecran intr-o fereastra ca in
figura 4,

STIESEE

COLECIU. NATFOMAL AR STINBST

CO4LEGILN. MATEOMAL RANSL STIRAEY
[d

COLERILE MATICOMAL BARBU STINEEI

Fig. 4 Foroastra Istoric uilzatori




Anexa nr.l la Procedura de selecgie i de consandd a manualelor scolare noi

3.4. Schimbarea utilizatorului
Interfata aplicatiei, la nivelul unitatilor scolare, permite modificarea sau inregistrarea
unui nou utilizator. Actionarea butonului Schimbare utilizator (Fig. 5) are ca efect
reaparitia ferestrei pentru inregistrarea unui nou utilizator.

: et s borrer falaatts it mleed na diietr
el de e ) (I0.4), Chranup [20.9).
i Dwcl - e [ ) [ v Bovl - vl
e mend pass
-
L r——————
» Pinaliax

Fig. 5 Schimbarea utilizatorului

3.5. Vizualizarea catalogului de manuale

Aplicatia oferd utilizatorului posibilitatea vizualizirii nomenciatorului de manuale in
format raport, prin generarea acestuia cu ajutorul butonului Catalog Manuale (Fig. 6).
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Fig. 6 Generarsa Catalogulul de manuale




Anexa nr.l ln Procedura de selecfie i de comandd a manualelor scolare noi

4. Filtrarea datelor afisate

Aplicatia permite utilizatorului sa faca o selectie a datelor afisate in pagina prin
folosirea filtrelor de cidutare. Campurile in care se introduc valori necesare filtririi
datelor sunt:

a) Din lista Clasa se alege clasa la care se foloseste manualul (Fig. 7);
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Fig. 8 Selectars tithu manual

) Se apasd Butonul Filtreazi. Manualul regasit in baza de date se afiseazi pe
randul urmator filtrelor completate mai sus (Fig. 9).
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Fig. 9 Afigarea rezultatului gisit In baza de date

Dac aplicatia nu regaseste nici o inregistrare, se afiseaza mesajul din figura 10.

? Nu exista date care sa satisfaca criteriile de
filtrare selectate!

Hg 10 Afbuu ;mlﬁlﬁlul negativ ju cliutare

5. Consultarea manualelor in vederea selectirii acestora

Fereastra de start a aplicatiei contine un tabel cu date despre toate manualele scolare.
Fiecare manual afigat are asociata varianta digitala.

Pentru a deschide manualul in versiune digitald (spre consultare in prezenta
informaticianului scolii) se acceseazd link-ul: Manual partea | sau Manual partea a ll-a
din coloana Vizualizare manuale (Fig. 11).
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In urma consultérii si selectiei manualelor scolare, se trece la pasul urmitor:
comandarea manualelor.

6. Comandarea manualeior la nivel de unitate scolara

Din interfata aplicatiei se pot selecta inregistréri de manuale necesare pentru un anumit

nivel scolar, corespunzatoare unei edituri i editate intr-o anumitd limb3. Pentru

introducerea numarului de manuale necesar a fi achizitionate, se efectueazd urmatorii

pasi:

» Cautarea manualului;

+ Adaugarea numdrului necesar de manuale in cimpul Comandi;

+ Bifarea butonului “Declar pe propria rdspundere cd aceastd comandd s-a fdcut cu
acordul cadrelor didactice de la clasele care folosesc aceste manuale.” (Fig.
12).;
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Fig. 12 Salvarea numirului de manuale comandate

» Salvarea inregistrérii in sistem prin apésarea butonului Salveaza date.

Dupd parcurgerea pasilor de mai sus, pe ecran se afiseazi mesajul:

Actualizareg a fost efectuatd! (Fig. 13).
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abserwﬁi‘l

1. Bifarea o¢ e este obligatorie pentru inregistrarea
‘upel cemenzi tmshlmn

2. cnmanda ae fm la nivelul mlﬁ, nu la nivelul flechrui cadru didactic care

3 o an 2 re: anterioari ‘poate i oricand modificaté in cémpul Comanda i
Mcuualﬁﬂlwedemeslrclemanuale

6.1, Vizualizarea comenzii de mapuale la nivelul scolii
Aplicatia pune la dispozitia scolilor posibilitatea de a vizualiza inregistrarile in format
raport.
Actionénd butonul Vizualizare comanda, aplicatia deschide o fereastri care anunta
utilizatorul c& a fost creat un raport care cuprinde comanda reatizati. Raportul se poate
descarca prin accesarea butonului Download RAPORT (Fig. 14).
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Fig. 14 Inhrrap ganerm raport
Raportul generat de aplicatie poate fi salvat sau deschis pentru vizualizare (Fig. 15).
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Fig. 15 Foresstra salvare/deschidere raport
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Raportul generat are o denumire data automat de sistem. Acesta poate fi salvat folosind
optiunea Save sau poate fi redenumit folosind optiunea Save as.
Raportul referitor la manualele comandate de unitate scolar arat3 ca in fig. 16.
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Fig. 16 Rapori comandi manuale la nivel de unitate yoolard

7. Utilizarea aplicatiei la nivelul ISJ/ISMB

Interfata aplicatiei, la nivelul ISJ/ISMB, contine elemente specifice activitatii acestora
referitoare a verificarea completarii necesarului de manuale in scolile coordonate (Fig.

17).
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Fig. 17 Interfatn aplicatiel pentru IS./1SMB
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ISJ/1SMB are posibilitatea sa vizualizeze in aplicatie inregistriri cu totalurile de manuale
comandate de scolile din judet (coloana Comandd scoli), sa consulte varianta digitala a
manualelor (prin accesare link: Manual partea | sau Manual partea a ll-a din coloana
Vizualizare manuale) si are acces la urmatoarele informatii in format raport:
* Genereazd RAPORT COMENZ! unde este inscris numirul total al

manua;lelor scolare comandate de unitatile de invatamant din judet

(Fig.18)
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e Genereazd RAPORT SCOL! unde sunt prezentate detaliat manualele
comandate §i numarul acestora, pentru fiecare scoald din judet (Fig.19)
» Genereazd CATALOG MANUALE care prezintd nomenclatorul manualelor
inregistrate in baza de date (Fig. 6).
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Flg. 20 Nomenciator al mancalelor

8. Utilizarea aplicatiei la nivelul CNEE

Centrul National de Evaluare si Examinare acceseazi aplicatia pentru a vizualiza
comenzile nregistrate la nivel national (Fig. 20). CNEE are posibilitatea sa consulte
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varianta digitala a manualelor (prin accesare link: Manual partea | sau Manual partea a
ll-a din coloana Vizualizare manuale), sd caute un anumit manual prin accesarea
filtrelor de ciutare §i sa genereze rapoarte pentru a vizualiza diferite informatii la care
are acces (Fig. 21).
Pentru generarea de rapoarte se actioneaza butoanele:
» Genereaza RAPORT COMENZI TOTAL in care este prezentat numarul total de
manuale scolare comandate §i costurile acestora, la nivel de tara (Fig.22).
+ Genereazd RAPORT COMENZI ISJ in care sunt prezentate detaliat, la nivel de
judet, manualete comandate §i costurile acestora (Fig.23).
» Genereazd RAPORT COMENZI SCOLI unde sunt prezentate detaliat, manualele
comandate si numarul acestora, pentru fiecare scoald din judet,.
o Genereazd CATALOG MANUALE care prezintd nomenclatorul manualetor
inregistrate in baza de date (Fig.6).
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Fig. 21 intertata la nivel CNEE
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