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Anexala Adresanr. 45/DGMR1J/09.01.2017

INSTRUCTIUNI ,,,7
privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluirii candidatilor inscrisi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de experti in
management educational

Informatii generale

1. Aplicatia informatics de asistare a evaluarii candidatilor Inscrigi la selectia cadrelar didactice
pentru constituirea corpului nationa) de experti in management educagional este disponibila la
adresa hitp://cneme.edy rofeva - Accesul in aceast3 aplicaie se realizeaz utilizind datele de
acces primite dupd indeplinirea procedurii mentionate la punctul 2 din prezenta instructiune,

2. Comisiile de inscriere gi evaluare a pertofoliilor se constituie conform Metodologiei aprobate prin
OMECTS nr. 5549 din 6 octombrie 2011 {cu modificirile si completirile ulterioare), art, 6. Pentry
fiecare grup de inspectori scolari evaluatori, precizati la lit. b), subpunctul (i), Ministerul Edueatiei
Nationale $i Cercetarii Stiintifice creeazi cite un cont de evaluator atagat, judetului/municipiului
Bucuresti. In acest scop, decizia privind constituirea comisiei de inscriere $i evaluare a portofoliilor
va fi trimisi de citre IS]/ISMB prin e-mail la adresa cneme@edy.gov.ro in aceeasi zi in care a fost
semnatX de inspectorul geolar general, dar nu mai tdrziu de 11ianuarie 2017, Conturile vor fi treate
§l comunicate expeditorului deciziei in 24 de ore.

3. Fiecare grup de evaluatori se autentifics in sistem gi completeazi datele de pe pagina , Parametri”
cu informatiile aferente comisiei Péna la data de 16 ianuarie 2017.

Conform art, 4 din Metodologie, procedura de selecie se realizeazs dupi urmitoarele etape:

A. Etapa de selecfie online
1. In pericada 11-16 januarie 2017, candidatii se inregistreazi utilizind formularul disponibil Ja
adresa hitp://ecneme.edu rofinscriere. Rezultatul procesului de selectie online se comunica
candidatului automat de citre sistem odati cu trimiterea formularuluj de inregistrare, conform

art, 2 gi art. 4 lit. a) din Metadologie.

2. Daci rezultatu] este ~Tespins”, atund candidaty] are posibilitatea si repete procesul de inregistrare
de cite ori doregte, in perioada mentionats la punctul A1, din prezenta instructiune.

3. Dacii rezultatul este ,admis”, candidatul este Inscris In baza de date aferenti etapei de evaluare a

portofoliflor de citre inspectoratele scolare/minister.

B. Afigarea listelor cuprinzind candidatii admigi in etapa de selectie online

1. Indatade 17 januarie 2017, pe pagina hitp://cneme.edu.ro se va publica automat Jista candidatilor
admigi in aceastd etapa, cu posibilitatea de filtrare dupé judef.
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2. Tot la aceeagi dat, lista va fi disponibild ¢i din aplicatia de asistare a evaluirii, cu posibilitate de
listare. Aceasta listd va fi afigatd la sediul ISJ/ISMB si pe site-ul acestora,

C. Depunerea dosarmabui cu documentele previzute la art. 7 di_n Me.todologie 1a inspectoratele
geolare de citre candidatii declarati admigi in etapa de selectie online

1. In perioada 17-23 ianuarie 2017, solicitantii depun dosarele la inspectoratele gcolare. In aceasts

etapa nu este necesar3 utilizarea aplicatiei,

D. Evaluarea portofoliilor de citre inspectoratele gcolare/minister ”

1. In pericada 27 januarie-1 februarie 2017, pentru fiecare candidat in parte, are loc venfxcazfa
declasatiilor candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarului depus. Prin
autentificarea in sistem, grupurile de evaluatori au acces la lista candidatilor admisi automat (in
baza prapriilor declaratii) in procesul de selectie online.

2. Se va verifica, pentru fiecare candidat in parte, conformitatea declaratiilor privind criteriile de la
art. 2 din Metodologie cu documentele depuse la dosar. Dacii se vor constata discrepante intre
datele declarate de candidat §i documentsle din dosar, atunci evaluatorii vor respinge candidatul
apisand pe butonul in formi de stea (,Respinge la selectia online”) din dreptul candidatuluf
respectiv, completind motivul respingerii. Candidatii respingi In acest mod pierd drephul de a
participa din nou la selectia online in sesiunea curenti,

3. Prin urmare, candidatii la care, tn urma verifickrii conditiilor de participare mentionate la art. 2
din Metodologie, se constats discrepante vor fi declarati respingi Ia pracesul de selectie online
in timpul etapei de evaluare a portofeliilor. d

4. Tot pentru fiecare candidat in parte, odata cu parcurgerea dosarelor depuse, in aceeasi pericads,
evaluatorii vor deschide figa de evaluare a candidatului, apisind pe butonul ,Fisi de evaluare”
din dreptul numelui candidatului n cauzy, Dupi completarea cy punctaje a figelor de evalyare,
evaluatorii vor ap#sa butonul ,Salvare” pentru a salva fisa, apoj pe butonul , Tiparire” pentru a
tipari gi semna figa,

5. Este posibili revenirea la oricare figd de evaluare panj cand procesul de evaluare a unui portofoliu
este Incheiat, caz in care evaluatorii vor apasa pe butonu! in forma de Jacit («Validare”) pentri:
marcarea definitivi a evalurij respective,

6. Acei candidati care s-au nscris $i au fost declarati admisi In etapa de selectie online, dar nu si-au
depus portofoliul, vor fi evaluati cu punctaj 0 i vor fi automat considerati respingi. Acestia vor fi
trecuti in starea ,, Validat” ey figa de evaluare completatd in 0,

7. Inaplicatia informatica de evaluare existd, in dreptul fiecirui candidat, un buton numit , Editeazs
date personale”, care permite modificarea unor date personale ale candidatului ~ aceasts facilitate

poate fi folositd pentru corectarea gramaticald a informatiilor despre candidati, ce urmeazs 3 fi
folosite in documentele oficiale,

E. Afigarea rezultatelor evalussi, in ordinea descrescitoare a Punctajelor
L Indatade 2 februarie 2017, dup ce toate dosarele depuse au fost parcurse de citre evaluatori, se
vor tipdri din aplicatie Anexele 4 §i 5 la Metodologie, completate automat. Consiliul de
administratie al ISJ/ISMB valideazs rezultatele din Anexa 4.
2. Anexa 4 se depune la dosaru] comisiei, jar Anexa 5 se va afisa la sediyl 13)/13MB i se va publica
Pe site in data de 3 februarie 2017 |
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3. Anexa 5 va fi disponibild, incepand cu data de 3 februarie 2017, si pe site-ul http://enemeedu ro,
cu posibilitate de filtrare a rezultatelor pe judete.

4. Contestatiile se pot depune de citre candidati in perioada 6-10 februarie 2017. In pericada 6-13
februarie 2017, odata cu solutionarea contestatiilor, evaluatorii vor invalida candidatii contestatari
(butonul , Invalidare”), vor actualiza figele de evaluare aferente, vor valida din nou candidatii i
vor retipari Anexele 4 si 5. Site-ul hitpi//cneme.edurg se va actualiza automat cu modificirile
operate in data de 13 februarie 2017,

F. Intocmirea, de ciitre inspectoratele gcolare, a listelor cuprinzind candidatii propusi pentru
a deveni membri in corpul national de experti in management educational
1. Inspectoratele $colare vor tipari din aplicatie, semna, stampila g trimite la MENCS - DGMRU
Anexa nr. 2 la OMECTS nr. 4838/2012 (fosta Anexa nr. 6 la OMECTS nr. 5549/2011), in perioada 14-
15 februarie 2017,

G. Emiterea Ordinului de ministru privind inscrierea cadrelor didactice declarate promovate
_ inRegistrul national al expertilor in management educational - '

1. In data de 16 februarie 2017, se emite ordinul de ministru privind inscrierea cadrelor didactice
declarate promovate in Registrul national al expertilor in management educational, Dupi emiterea
acestui ordin, pe site-ul http://cneme.eduro va fi disponibil, cu caracter permanent, Registrul
national al experilor in management educational, care va putea fi consultat prin ciutare dupi
numele i prenumele, respectiv judeful expertilor In management educational,

'

Alte preciziri

Suportul tehnic aferent aplicatiei informatice se oferd prin e-mail la adresa cneme@edu.gov.ro.
Pentru a nu intAmpina probleme de utilizare a aplicatiei, vi recomandam folosirea browserului
Mozilla Firefox.

Pentru informatii suplimentare: adresa de e-mail cneme@edu.gov,ro si numirul de telefon
021.405.5654.




