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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Crt. privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
L Elaborat Crécea Otilia Inspector Scolar 23.09.2025 e—
DRU / §
Violeta Josza Inspector Scolar %ﬁo
2. Verificat Danciu Dorina Inspector scolar | 23.09.2025 |
Ivénel Danut general adjunct
1 Avizat Romicéd Anescu | Consilier juridic 23.09.2025
4. Aprobat Harcau Florin Inspector Scolar 24.09.2025
Cristian General

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

[+
',

Nr. Editia sau, dupi caz, Componenta Modalitatea |Data de la care-se-|"

Crt. revizia in cadrul editiei revizuiti reviziei aplica prevederile
editiei sau reviziei
editiei

2.1. |Editial 2016

2.2. |Editiall 2017

2.3. |EditiaIII 2018

2.4. |EditialV 2019

2.5 |EditiaV 2020

2.6 |Editia VI 2021

2.7 |Editia VII 2022

2.8  |Editia VIII 2023

2.9 |Editia IX 2024

3.0 |EditiaX 2025

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii
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Nr. Scopul Ex. | Compartimen | Functia | Nume si prenume Data Semn.
crt. | difuzarii Nr. t primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.

3.1. | Informare, 1 Personalul IS] | - Difuzare electronica

aplicare
3.2. | informare, 2 Comisia SCIM | - Difuzare electronici

aplicare
3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM | Secretariat | Violeta Jozsa 25.09.2025 1/

evidentd tehnic /?po&Ln

h"s

4. Scopul procedurii:

In aceastd procedurd se descrie metodologia de selectie a cadrelor didactice care constituie
corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti pentru anul scolar 2025-
2026, conform Adresei M.E.C. nr. 31097/19.09.2025.

4.1 Reglementeaza responsabilitatile factorilor decizionali pentru selectia profesorilor metodisti;

4.2. Reglementeazd criteriile de evaluare a dosarelor candidatilor si de selectie a profesorilor
metodisti;

4.3. Asigurd continuitatea activitatii inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

4.4. Detaliazi calendarul activitatilor pentru selectia profesorilor metodisti.

5. Domeniu de aplicare:
Procedura se aplica in cadrul Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, pentru organizarea si
desfasurarea selectiei cadrelor didactice metodiste ale ISJ, pe discipline.

6. Documente de referinti:
Prezenta procedurd stabileste modul de dobéndire a calititii de cadru didactic metodist
la nivelul judetului Mehedinti.

Procedura privind selectia cadrelor didactice metodiste la nivelul I.S.J. Mehedinti se
fundamenteazd pe urmitoarele acte normative:

e Legea invﬁ;ﬁméntului Preuniversitar, nr 198/2023. cu modificarile si completirile
ulterioare;

¢ Metodologia formarii continue a personalului didactic din invatamantul preuniversitar
aprobate prin O.M.E.C.T.S.nr. 5561/07.10.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinul 4151/29.06.2022 pentru completarea Metodologiei formirii continue a personalului
didactic din invatamantul preuniversitar aprobate prin OMECTS nr. 5561/07.10.2011;




PROCEDURA OPERATIONALA Edi‘[ia; X

Revizia: 1

" MINISTERUL EDUCATIEI

SI CERCETARII SELECTIA CADRELOR DIDACTICE IN Exemplar nr. 1
) CORPUL DE METODISTI AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
MEHEDINTI
Inspectoratul Scolar Cod: PO —-09.03.52
Judetean Mehedinti

e Ordinul nr. 4224/06.07.2022 —Metodologia-cadru privind asigurarea calititii programelor
pentru dezvoltarea profesionala continua a cadrelor didactice din invatimantul
preuniversitar si de acumulare a creditelor profesionale transferabile;

¢ Regulamentul ~cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin
O.M.E.C.T.S. nr. 5530/2011.cu modificarile si completarile ulterioare;

e O.M.E. nr. 7694/2024 privind structura anului scolar 2025-2026;

e O.M.E. 6072/2023 prind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului
de Invatdmant preuniversitar;

¢ O.M.E.N. nr. 5545/2020 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind desfisurarea
activitatilor didactice prin intermediul tehnologiei si al internetului, precum si pentru
prelucrarea datelor cu caracter personal;

e SR EN ISO 9000: 2001 — Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale
vocabular.

e SR ENISO 9001: 2001— Sisteme de management al calititii. Cerinte.

e O.M.E.C. nr. 5434 din 31 august 2020 pentru aprobarea Metodologiei —cadru de organizare
si desfasurare a examenului national pentru definitivare in invitidmantul preuniversitar, cu
modificérile si completarile ulterioare;

e OME.CTS. nr. 5547 din 06.10.2011 privind aprobarea Regulamentului de inspectie a
unitdtilor de invatamant preuniversitar;

e O.M.E. nr. 5726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare
a unitétilor de invatdimant preuniversitar;

e Adresa ME nr. 2938/DGMRURS/09.09.2024.

e Adresa ME nr. 31097/DGMRURS/19.09.2025.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor

7.1.Definitii ale termenilor utilizati:

Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Prezentarea documentats, in scris, a tuturor pasilor care trebuie
operationali | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din
cadrul derulirii procesului respectiv

2 | Editie a unei | Forma initiali sau actualizatii, dupi caz, a unei proceduri, aprobata
proceduri si difuzati.

3 | Revizia in | Actiunile de modificare, adiiugare, suprimare a uneia sau mai multor
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cadrul unei | componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost
proceduri aprobate si difuzate.

4 | Procedura Prezentarea documentati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
generala/de | a metodelor de lucru stabilite §i a regulilor de aplicat in vederea
sistem realizirii unei activititii cu caracter general, aplicabild tuturor

angajatilor, cu privire la aspectul procesual al acesteia.
7.2.Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. P.O. Procedura operationali
2 P.S. Procedura de sistem
3 Elaborare
4. Verificare
5. x Aprobare
6. Ap. Aplicare
% CCIM Comisia de control intern managerial/comisia de
monitorizare

8. Descrierea procedurii

8.1. Consideratii generale

a) Invederea organizirii selectiei cadrelor didactice care doresc sii faci parte din corpul de
metodisti al 1.§.J. Mehedinti, in anul scolar 2025-2026, inspectoratul scolar posteazi pe
site-ul www.isjmh.ro: numarul locurilor, perioada de inscriere, procedura de selectie (inclusiv
anexele), lista documentelor necesare inscrierii la selectie si calendarul de desfasurare a
selectiei profesorilor metodisti pentru anul scolar 2025 - 2026.
Inscrierea la selectie se face conform graficului de selectie, anexa la prezenta procedura.
La selectia pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean
Mehedinti, poate participa personalul didactic de predare care indeplineste, cumulativ,
criteriile generale si specifice de selectie.

1. Criterii generale:

b)
¢)

a) STUDII: studii universitare finalizate cu diploma de licentd, corespunzdtoare functiei
didactice din invatamdntul preuniversitar;
b) STATUT PROFESIONAL: titulare in invéiamantul preuniversitar;
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¢) EVOLUTIE IN CARIERA: cel putin gradul didactic II in invdtamant;

d) CALITATEA ACTIVITATII DIDACTICE: calificativul "foarte bine” in ultimii 5 ani:

e) Experientd in desfasurarea activitdtii de mentorat didactic sau a unor activitdti de tip
melodic, experienfa certificatd de conducerea unitdfii de invatamant in baza activitatilor
desfasurate de candidat in ultimii trei ani scolari.

*Conditii de departajare aplicabile in situatia candidatilor cu punctaje egale:

1) absolvirea cu certificat a cel putin unui program de Sormare in cadrul proiectelor
Profesionalizarea carierei didactice -PROF sau Curriculum relevant, educatie deschisi
pentru toti - CRED.

2) Sd faca dovada acumulirii a 90 de credite profesionale transferabile in ultimul
interval cumulativ de 5 ani, considerat de la data promovirii examenului national de
definitivare in invitimint(se va atasa copie dupd certificatul de definitivare in
invafdmant, iar in cazul intreruperii activitdtii didactice se va da o declaratie pe propria
raspundere in care se va specifica perioada suspendirii Contractului Individual de
Munca).

2.Criterii specifice de selectie a personalului didactic:
a) Sa nu fi fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari;
b) Sa aibd o vechime in invétiamant de 10 ani:
c) Sa fi desfasurat in ultimii 5 ani scolari consecutivi activitate la catedrd in disciplina pentru
care candideazd, pentru functia de profesor metodist.

3.Pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald, selectia

metodistilor se face dintre cadrele didactice care indeplinesc conditiile generale si specifice si au

calitatea de diriginte, doveditd prin adeverinti eliberati de citre conducerea unitatii de

invatimant, in anul scolar 2025-2026.

4. Pentru cadrele didactice incadrate pe functia de educator/professor pentru educatie
timpurie, selectia metodistilor pentru efectuarea inspectiilor de specialitate din cadrul
examenului de definitivare in invatdmantul preuniversitar se va face dintre urmitoarele
categorii de cadre didactice:

a)cadrele didactice care indeplinesc criteriile generale previzute la punctul 2, lit. b), ¢), d),
e) si sunt absolvente cu diploma eliberata de liceul pedagogic cu specializirile
.educatoare”, ,.invatator”, ..educatoare-invititor” si care au absolvit un program de
formare continua acreditat in cadrul unuia dintre proiectele in care Ministerul Educatiei si
Cercetdrii a avut calitatea de beneficiar:
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- Programul de Reformd a Educatiei Timpurii (PRET),

- Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivi (PETI),

- Proiectul POCU- Educatie Timpurie Incluzivi si de Calitate (ETIC),

- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare
Abilitare Curriculari pentru educatie timpurie, aprobat prin O.M.E. nr
3811/10.03.2023.

b)cadrele didactice care indeplinesc criteriile prevazute la punctul 2 literele b). c¢), d), e) si sunt

absolvente cu diploma de licents a specializérii ., Pedagogia invatdamantului primar si prescolar”

sau echivalent si care au absolvit un program de formare continui acreditat in cadrul unuia dintre
proiectele in care Ministerul educatiei a avut calitatea de beneficiar:
- Programul de Reformi a Educatiei Timpurii (PRET),
- Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivi (RETIY,
- Proiectul POCU - Educatie Timpurie Incluzivi st de Calitate (ETIC),
- Proiectul privind organizarea si derularea programului de formare
Abilitare curriculard pentru educatie timpurie, aprobat prin O.M.E. nr
3811/10.03.2023.

In cazul in care, la nivelul judetului, nu s-au identificat cadre didactice din categoriile precizate la
pct. 4, inspectiile de specialitate din cadrul examenului de definitivare in Invitimantul
preuniversitar pentru educator/profesor pentru educatie timpurie vor fi efectuate de inspectorul
scolar care coordoneazi invatamantul educatie timpurie sau de directori/directori adjuncti ai
unitdtilor de invdtimant preuniversitar de stat absolventi doar ai colegiilor de institutori cu
specializarea “Institutori®, “Institutori-invatimant primar”,  Institutori — Invitamant prescolar si
primar” ori ” Institutori — invatdmant preprimar si primar” care au dobandit atestatul de echivalare
in conditiile art.149 alin (3) din Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificirile si completirile
ulterioare, sau absolventi doar ai specializérii “Pedagogia invitimantului primar si prescolar”,
degrevati partial de norma didactici de predare, care in baza hotirarii consiliului de administratie al
inspectoratului scolar, efectueazi activitati de inspectie scolard in cadrul obligatiei didactice de
predare in conformitate cu prevederile art. 3 alin (1) lit. a) si b) din Procedura -cadru nr.
30655/03.09.2025 privind stabilirea activitatilordesfasurate in anul scolar 2025-2026 in cadrul
obligatiei de predare de citre personalul didactic de predare numit in functii de conducere,
indrumare si control in invatimantul preuniversitar de stat.

5. Persoanele care ocupi functii de conducere, indrumare si control nu pot participa la
selectia metodistilor inspectoratului scolar, pe durata exercitirii functiei si nu vor fi
nominalizati in Decizia inspectorului scoar general privind numirea profesorilor selectati
in corpul de metodisti, in anul scolar 2025-2026, conform adresei M.E.C. nr

8
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31097/DGMRURS/19.09.2025.
a) Persoanele care, in anul scolar 2025-2026, ocupa functii de conducere sau de indrumare
si control si intri sub incidenta prevederilor art.2 din Procedura- cadru nr.
30655/03.09.2025 privind stabilirea activitatilor desfasurate in anul scolar 2025-2026 in
cadrul obligatiei de predare de citre personalul didactic de predare numit in functii de
conducere, indrumare si control in invatamantul preuniversitar de stat, pentru care consiliul de
administratie al inspectoratului scolar a hotirat ca, in cadrul obligatiei didactice de predare, si
efectueze activitati de inspectie scolara, NU au calitatea de metodist al inspectoratului scolar si
nu NU vor fi incluse in Decizia inspectorului scolar general privind componenta nominali a
corpului de metodisti in anul scolar 2025-2026. Directorii gradinitelor cu program normal,
directorii gradinitelor cu program prelungit/siptimanal si ai creselor cu personalitate
juridica, respectiv directorii si directorii adjuncti ai unitatilor de invitimant de nivel
primar, gimnazial sau liceal, absolventi doar ai Colegiilor de institutori, care au dobandit
atestatul de echivalare in conditiile art. 149 alin. (3) din LEN 1/2011, cu modificirile si
completérile ulterioare, sau absolventi doar ai specializdrii ,,Pedagogia invatamantului primar
si prescolar”, degrevati partial de norma didactics de predare, nu au calitatea de metodisti ai
inspectoratului scolar, dar efectueazi, in cadrul obligatiei didactice de predare de 2-4
ore/sapt., respective 6-8 ore/sipt., activitati de inspectie scolard specifce functiei de metodist al
inspectoratului scolar in conformitate cu prevederile art. 4 alin (2), art. 5 alin (2) si art. 7
alin.(3) din Normele Metodologice pentru stabilirea obligatiei didactice de predare a
personalului de conducere din inspectoratele scolare, unitdtile de invatamant, unitdtile conexe,
precum §i a personalului de indrumare si control din inspectoratele scolare si a personalului
didactice din casele corpului didactic, aprobate prin OMECTS nr. 4865/2011, cu modificirile
si completérile ulterioare.
Decizia inspectorului scolar general privind componenta nominald a corpului de metodisti in
anul scolar 2025-2026 va cuprinde:
- Cadre didactice reconfirmate conform prevederilor pct. II.1
- Cadre didactice selectate in baza actualului process de selectie;
- Cadre didactice incadrate prin concurs pe posture de professor
metodist in casa corpului didactic;
- cadrele didactice desemnate si indrume practica pedagogica
(denumite si profesori metodisti) din liceele/colegiile pedagogice — in
baza prevederilor Regulamentului-cadru pentru organizarea si
functionarea invitamantului pedagogic in sistemul de invitimant
preuniversitar aprobat prin O.M.E.C. 4812/2020.

9
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9.DESFASURAREA SELECTIEI PROFESORILOR METODISTI

Selectia profesorilor metodisti pentru anul scolar 2025-2026 se va desfasura in doud etape.
10.1 Etapa I - Reconfirmarea calititii de profesor metodist
Metodistii selectati in anul scolar 2024-2025, pe baza analizei activititii desfasurate In aceasta
calitate pot fi reconfirmati si in anul scolar 2025-2026, cu acordul acestora. cu respectarea
criteriilor generale si specifice (Model acord —Anexa 4)

*Nu pot fi reconfirmate persoanele care in anul scolar 2024-2025 au ficut parte din

Corpul de metodisti ai Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, iar in anul scolar
2025-2026 ocupa functii de conducere sau de indrumare si control.
Cadrele didactice care au indeplinil functia de profesor metodist in anul scolar 2024-2025 si

doresc reconfirmare pentru anul scolar 2025-2026, ca profesor metodist al 1.S.J. Mehedinti,

vor_depune la sediul ISJ Mehedinti. in perioada previzutd in calendar(anexa la prezenta

procedurd), un dosar care va cuprinde urmdtoarele documente:

v
v

v

Opisul dosarului;

Cerere reconfirmare a calititii de profesor metodist al ISJ Mehedinti pentru
anul scolar 2025-2026;(Anexa nr. 1)

Acordul pentru ocuparea functiei de profesor metodist in specialitate in cadrul
LS.J. Mehedinti (Anexa 3);

Copie CI/BI si document doveditor schimbare nume(daci este cazul)

Fisa de verificare a indeplinirii criteriilor generale si specifice si de evaluare a
activitatii depuse in vederea reconfirmirii in functia de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, in anul scolar 2025-2026 (Anexa 4)
Documente justificative de indeplinire a criteriilor generale si specifice, din
prezenta procedura;

Dovada ci a fost profesor metodist in anul scolar 2024-2025;

Disponibilitate pentru deplasarea in unititile de invitimant preuniversitar din
judetul Mehedinti - Declaratie pe propria rispundere(Anexa nr. 10)

Documente justificative privind desfisurarea activititii de metodist in anul
scolar 2024-2025;

Declaratie pe propria raspundere privind veridicitatea documentelor depuse la
dosar (Anexa 7);

10
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*Cadrele didactice metodiste pentru consiliere si orientare/ consiliere si dezvoltare
personala vor depune la dosar si adeverinta privind calitatea de diriginte in anul scolar
2025-2026.

Indeplinirea criteriilor generale si specifice va fi evaluati pe baza Grilei de verificare si

evaluare (Anexa nr. 4) . Punctajul minim de promovare este 70p.

10.2. - Etapa a II-a — Selectia noilor profesori metodisti pentru anul scolar
2025-2026

Dupa finalizarea Etapei I, pentru locurile rimase neocupate se demareaza procedura de selectie a
cadrelor didactice in vederea ocuparii functiei de al ISJ Mehedinti, pentru anul scolar 2025-2026.

Selectia pentru ocuparea functiei de profesor metodist cuprinde urmitoarele probe:
> indeplinirea conditiilor generale si specifice ( Anexa 5)
» Evaluare Curriculum Vitae : (Anexa nr. 6)

Punctajul minim de promovare al concursului este 70p.
Sunt declarati admisi candidatii care obtin min.70 de puncte, in ordinea
descrescitoare a punctajelor, in limita locurilor disponibile.

Cadrele didactice care doresc si obtini functia de profesor metodist al inspectoratului scolar pentru
anul scolar 2025-2026 vor depune la sediul ISJ Mehedinti, in termenul previzut in prezenta
procedurd, un dosar care sii contind urmiitoarele documente numerotate pe fiecare fili si
consemnate intr-un opis (conditie de eligibilitate a dosarului).

Opis;

Cerere de inscriere tip (Anexa 2);

Scrisoare de intentie;

Curriculum vitae (redactat dupa modelul de CV european);

Fisa de evaluare a CV-ului (Anexa 6), completati cu documente justificative;

Copie CI/BI si document doveditor schimbare nume(daca este cazul)

LU V. G U . T

Documente justificative privind indeplinirea criteriilor generale si specifice, din

11
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prezenta proceduri(Anexa nr. 5);

v" Declaratie pe propria rispundere privind disponibilitate pentru deplasarea in
unitatile de invatadmant preuniversitar din judetul Mehedinti(Anexa nr. 10)

v" Declaratie pe propria rispundere privind veridicitatea documentelor depuse la
dosar (Anexa 7);

v" Documentele specifice pentru indeplinirea criteriilor de departajare.

* Cadrele didactice metodiste pentru consiliere si orientare/ consiliere si dezvoltare personala
vor depune la dosar si adeverinta privind calitatea de diriginte in anul scolar 2025-2026.

11. DESFASURAREA SELECTIEI

A. Evaluare curriculumului vitae se face, pe baza documentelor din dosarul de inscriere.
Analiza si evaluarea rezultatelor obtinute in educatie si formare, a aptitudinilor si competentelor
personale se realizeazd pe baza itemilor si a punctajului din Anexa 6 la prezenta procedura.
Punctajul maxim al probei este de 100 puncte, iar cel minim de promovare al probei este de 70
puncte.

Rezultatul se consemneaza prin ADMIS/RESPINS.
Punctajul evaluarii pentru fiecare candidat este inscris in borderoul de notare previzut in Anexa
11.

Locurile pentru profesorii metodisti pe specialitate vor fi ocupate de candidatii promovati,
in ordinea descrescatoare a punctajelor, in limita locurilor disponibile.

Un membru al comisiei de selectie intocmeste procesul-verbal in care se consemneazi
desfasurarea si rezultatele concursului. Procesul-verbal este semnat de toti membrii comisiei.

Comisia este formata din inspectorul de specialitate si 2-3 membri ai consiliului consultativ.

12. DISPOZITII FINALE

12.1 Propunerea numaérului de profesori metodisti/disciplind va fi inaintatdi de citre
inspectorul de specialitate, in limita a 10% din numarul de cadre didactice existente la nivelul
unitatilor de invatamant preuniversitar din judetul Mehedinti, la acea disciplina.

12.2 Numirea profesorilor se face prin decizia Inspectorului Scolar General al
[.S.J.Mehedinti.

12.3. In cazul eliberdrii din functia de metodist din motive personale sau pentru
neindeplinirea sarcinilor, pe parcursul anului scolar 2025-2026, constatata de citre inspectorul de
specialitate/ inspectorul pentru dezvoltarea resursei umane, locurile vacante vor fi scoase la

12
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concurs, organizdndu-se etapa de selectie pe aceeasi structuri ca cea cuprinsd in prezenta
procedura.

12.4.Se considera promovati, in limita locurilor libere, candidatii care indeplinesc criteriile
de selectie ,.din prezenta procedurd, in ordinea punctajului.

Nu se admit contestatii:

12.5. Numirea metodistilor se face prin decizie a Inspectorului scolar general, urmand si fie
reinnoitd anual, ca urmare a evaludrii activitatii de profesor metodist.

12.6. Calitatea de metodist se pierde in una dintre urmitoarele situatii:

v' demisie;

v" pensionare;

v' daci profesorul metodist refuza si desfisoare cel putin doud inspectii pe parcursul unui an

scolar/sd desfdsoare cel putin doua activititi/an scolar in cadrul comisiilor de lucru ale ISJ
Mehedinti;

v" nu face dovada indeplinirii criteriilor generale si specifice din prezenta procedura.

v neindeplinirea atributiilor minimale previzute la punctul 12.11.

12.7. Dacé profesorul metodist nu se incadreazi la niciuna dintre situatiile de a-si pierde
aceastd calitate la sfarsitul unui an scolar, atunci acesta poate solicita reconfirmarea calititii de
profesor metodist al ISJ Mehedinti si Inspectorul Scolar General emite decizia de numire in luna
octombrie a noului an scolar.

12.8. Locurile ramase vacante se ocupa prin concurs organizat, pe baza acestei proceduri, de
reguld la inceputul anului scolar.

12.9. Concursul se poate organiza la propunerea inspectorului scolar pentru specialitate si in
timpul anului scolar, in cazuri justificate.

12.10. Chiar daci se organizeazi concursul in timpul anului scolar. decizia de numire ca
metodist se da tot pana la sférsitul anului scolar in curs, urmand apoi etapele acestei proceduri.

12.11.Atributiile minimale ale metodistilor sunt:

v efectueaza inspectii scolare curente/ speciale/ de specialitate conform graficului stabilit de
inspectorii de dezvoltarea resursei umane/ inspectorul scolar pentru specialitate sau la
solicitarea acestora;

v’ consiliazi cadrele didactice din scolile repartizate de inspectorii de dezvoltarea resursei
umane/inspectorul scolar pentru specialitate, in vederea aplicdrii corecte a documentelor
curriculare siin vederea desfasurarii unui proces educational de calitate;

v' participa la organizarea si desfasurarea olimpiadelor scolare/ concursurilor de specialitate si
a examenelor nationale;

v’ participa la solicitarea Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti in comisii de lucru si in
alte activitati specifice.

In vederea asigurarii cadrului de legalitate, obiectivitate si transparentd a procesului de selectie,
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la nivelul fiecarui Inspectorat scolar se elaboreazi o procedura de selectie, care se aproba in
Consiliul de administratie si se comunica prin publicare pe site-urile inspectoratului scolar, Insotita
de urmatoarele informatii:

v’ apelul de selectie;

v’ criteriile de selectie;

v’ calendarul de selectie;

v numarul de locuri alocat fiecarei discipline in anul scolar care face obiectul selectiei;

v’ alte criterii suplimentare/specifice si/sau alte informatii-suport.

12.12.Unitatile de invatamant au obligatia de a prelua formatiile publicate de inspectoratul

scolar referitoare la procesul de selectie a metodistilor si de a le aduce la cunostinta cadrelor
interesate.

12.13. Rezultatul selectiei/reconfirmarii metodistilor este comunicat candidatilor in termen de
3 zile de la finalizarea concursului.

13. Calendarul de selectie privind completarea corpului de metodisti ai Inspectoratului
Scolar Judetean Mehedinti

Anul scolar 2025-2026

Afisarea pe site-ul .S.J. Mehedinti a informatiilor privind desfisurarea concursului de metodisti
Termen: 26.09.2025
ETAPA 1
RECONFIRMAREA CALIT;\TII DE PROFESOR METODIST

v Afisarea pe site-ul 1.§.J. Mehedinti, a informatiilor privind desfasurarea
concursului de selectie a profesorilor metodisti, care doresc sa fie reconfirmati
in anul scolar 2025-2026

Termen: 26.09.2025

v' Depunerea la 1.S.J.Mehedinti, la inspectorul de specialitate, a dosarelor
cuprinzand documentele de indeplinire a conditiilor generale si specifice din
prezenta procedurd, a cererii si a acordului de continuare a activititii de citre
profesorii metodisti validati in anul scolar 2024-2025, care doresc continuarea
activitatii in anul scolar 2025-2026 (Anexa nr. 1,3,4);

14
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Termen: 29-30.09.2025

v" Evaluarea dosarelor candidatilor de catre o comisie constituits in acest scop.
Termen: 01-02.10.2025

v’ Afisarea pe site-ul 1.S.J. Mehedinti a rezultatelor evaluirii
Termen: 02.10.2025

ETAPA a Il-a
ORGANIZAREA SI DEFASURAREA SELECTIEI CADRELOR DIDACTICE
METODISTE PENTRU ANUL SCOLAR 2025-2026 PE LOCURILE RAMASE LIBERFE

v Afisarea pe site-ul 1.S.J. Mehedinti a numirului de locuri rimase neocupate,

dupa Etapa I de reconfirmare, pentru functia de profesor metodist.
Termen: 03.10.2025

v" Depunerea dosarelor de candidaturi pentru functia de profesor metodist cu
respectarea criteriilor generale si specifice.
Termen: 06-07.10.2025

v’ Evaluarea dosarelor candidatilor de citre o comisie constituita in acest scop.
Termen: 08-09.10.2025

v Afisarea pe site-ul 1.S.J. Mehedinti a rezultatelor evaluarii dosarelor.
v' Termen: 10.10.2025

v" Numirea cadrelor didactice selectate in corpul profesorilor metodisti ai I.S.J.
Mehedinti, pentru anul scolar 2025-2026, prin decizie a Inspectorului Scolar
General al 1.S.J.Mehedinti.

Termen: 15.10.2025

15
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ANEXE

Anexele 1-12 fac parte din prezenta procedura
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ANEXA nr. 1

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul / a, , cadru

didactic titular la

Jocalitatea ;e
postul/catedra de , cu gradul didactic  obtinut
in anul , va rog sd-mi aprobati reconfirmarea in functia de metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, specialitatea
pentru anul scolar 2025-2026.

Data, Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti

17




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: X

Revizia: 1

7= MINISTERUL EDUCATIEI

SI CERCETARII SELECTIA CADRELOR DIDACTICE IN
’ CORPUL DE METODISTI AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN
MEHEDINTI
Inspectoratul Scolar Cod: PO - 09.03.52
Judetean Mehedinti

Exemplar nr. 1

ANEXA nr2

DOMNULE INSPECTOR SCOLAR GENERAL,

Subsemnatul / a,

, cadru
didactic titular la
Jocalitatea . e
postul/catedra de . cu gradul didactic____ obtinut

in anul - vd rog sd-mi aprobati inscrierea la concursul pentru ocuparea functiei de
metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, pe locurile rimase libere, specialitatea

pentru anul scolar 2025-2026.

Data, Semnatura,

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti

18
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ANEXA nr .3

ACORD PENTRU RECONFIRMAREA FUNCTIEI DE PROFESOR METODIST iN
SPECIALITATE, iN CADRUL I.S.J. MEHEDINTI

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul(a), , domiciliat
in , Str. , nr. . bl , SC. A
ap. et. jtelefon ,adresa de e-
mail » cadru didactic titular pe postul /catedra de la
unitatea de invatdmant , gradul didactic ;
obtinut in anul , sunt de acord cu continuarea activititii, in calitate de profesor
metodist, specialitatea , In anul scolar 2025-2026.

Mentionez cid am facut parte din corpul de metodisti al ISJ Mehedinti in anul scolar 2024-
2025, specialitatea st indeplinesc conditiile
cumulative mentionate in procedura operationald privind reconfirmarea in functia de profesor
metodist pentru anul scolar 2025-2026.

Data: Semnitura
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Anexa nr.4

FISA DE VERIFICARE A INDEPLINIRII CRITERIILOR GENERALE SI SPECIFICE $I
DE EVALUARE A ACTIVITATII DEPUSE iN VEDEREA RECONFIRMARII iN

FUNCTIA DE METODIST AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN

MEHEDINTI,
IN ANUL SCOLAR 2025-2026
NR./C INDICATORI PUNCTAI PUNCTAJ PUNCTAJ
RT MAXIM AUTOEVAL EVALUARE
UARE COMISIE
1. Studii superioare, corespunzdtoare functiei didactice 5p
ocupate;
2, Statut  profesional:  titular in  invdtdméntul 5p
preuniversitar de stat;
3. Evolutie in carierd: minimum gradul didactic Ii; 10p
4. Calitatea activitdtii didactice: calificativul anual ,,Foarte 5p
Bine”, obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;
5. Experienta in desfdsurarea activitatdtii de mentorat 20p
didactic sau a unor activitdti de tip metodic, experientd
certificate de conducerea unitdtii de invdtdmant in baza
activitatilor desfdsurate de candidat in ultimii trei ani
scolari
6. Sd nu fi fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani scolari; 5p
7. Sd aibd o vechime in invidtdmént de 10 ani; 10p
8. Sd fi desfasurat in ultimii 5 ani scolari consecutivi 10p
activitate la catedrd in disciplina pentru care
candideazd, pentru functia de profesor metodist.
9. Activitatea desfasurata ca metodist al Inspectoratului 30p
Scolar Judetean Mehedinti,
disciplina
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in anul scolar 2024 -2025(documente justificative)

9.1.

Efectuarea de inspectii de specialitate/ curente/ speciale, 3p
conform graficului elaborat de inspectorul scolar pentru
specialitate si participarea in cadrul echipelor de
inspectie tematicd/generald conform graficului de
inspectie al IS) Mehedinti

9.2

Consilierea cadrelor didactice din scolile repartizate/ din 4p
localitate/ din zond la solicitarea inspectorului scolar
pentru specialitatea respectivd in vederea aplicdrii
corecte a documentelor curriculare si in vederea
desfdsurdrii unui proces educational de calitate

8.3

Participarea la organizarea si desfdsurarea concursurilor 5p
scolare si examenelor nationale

9.4

Initierea si implicarea in activitdtile desfdsurate la nivel 5p
local/zonal/judetean la solicitarea inspectorului scolar
pentru specialitate

9.5

Participarea la comisiile de lucru ale I1S) Mehedinti la 5p
solicitarea inspectorului scolar responsabil pentru
specialitate/disciplind in comisii de optimizare a
procesului educativ

9.6

Monitorizarea profesorilor debutanti repartizati, pe 4p
durata intregului an scolar

9.7

Organizarea activitdtii metodice la nivelul 4p
comisiei/cercului pedagogic pe care il coordoneazd

TOTAL 100p

Comisia de evaluare: 1. =

2 -
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Anexa nr.5

FISA DE VERIFICARE A INDEPLINIRII CRITERIILOR GENERALE SI SPECIFICE
PENTRU CONCURSUL DE OCUPARE A FUNCTIEI DE METODIST AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN MEHEDINTI, PENTRU LOCURILE

LIBERE

IN ANUL SCOLAR 2025-2026

NR./CRT

INDICATORI

DA

NU

OBSERVATII

I

Studii  superioare,  corespunzctoare Junctiei
didactice ocupate;

Statut  profesional:  titular in  invétamantul
preuniversitar de stat;

Evolutie in carierd: minimum gradul didactic I1-

Calitatea activitdtii didactice: calificativil anual
«Foarte Bine”, obtinut in fiecare dintre ultimii 5
ani scolari;

Experienta in desfisurarea activitaidtii de
mentorat didactic sau a unor activitdti de tp
melodic, experientd certificate de conducerea
unitatii de invatamdnt in baza activitatilor
desfdasurate de candidat in ultimii trei ani scolari

Sa nu fi fost sanctionat disciplinar in ultimii 5 ani
scolari;

S8d aibd o vechime in invéitamant de 10 ani;

Sa fi desfdasurat in ultimii 5 ani scolari
consecutivi activitate la catedra in disciplina
pentru care candideaza, pentru functia de
profesor metodist.

Disponibilitate pentru deplasarea in unitatile de
invagamdnt preuniversitar din judetul Mehedinti

Dovada absolvirii cursurilor de formare
continua din cadrul unuia dintre urmitoarele
proiecte ale Ministerului Educatiei: Programul de
Reformd a Educatiei Timpurii (PRE 7),
Programul pentru Educatie Timpurie Incluzivd
(PETD) si proiectul Educatie Incluzivi si de
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puericultor;”

Calitate (ETIC) — pentru cadrele didactice care
doresc sd devina metodisti pentru educator-

11. Absolvirea cu certificat a cel putin unui
program de formare in cadrul proiectelor
Profesionalizarea carierei didactice -PROF sau
Curriculum relevant, educatie deschisi pentru
toti — CRED(Criteriu de departajare)

12; Sd facd dovada acumulirii a 90 de credite
profesionale transferabile in ultimul interval
cumulativ de 5 ani, considerat de la data
promovdrii examenului national de definitivare

In invidtamant.( Criteriu de departajare)

Comisia de evaluare: 1.
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Anexanr. 6

FISA DE EVALUARE A CURRICULUMULUI VITAE — SELECTIE PROFESORI

METODISTI
Numele si prenumele candidatului
Data
Nr. crt Criterii Punctaj Punctaj Punctaj
maxim realizat realizat
autoevalu evaluare
are comisie
1. Studii 10
Cursuri universitare
Cursuri postuniversitare/Masterat 2
Doctorat
2. Participare la stagii de formare/perfectionare in specialitate si /sau 10
in management educational
-locale, regionale, nationale(1pct./stagiu, dar nu mai mult de 6 pct.) 6
-internationale (2 pct./stagiu, dar nu mai mult de 4 pct.) 4
3% Experienta Tn activitate, dovedita, Tn: 30
Functii de conducere, indrumare si control in ministerul de resort, 10
institutiile de resort si I.5.).Mehedinti, director/director
adjunct/coordonator de proiecte si programe(1 pct. pentru functie)
Membru in Consiliul de Administratie al unititii de invatimant, 10
responsabil de comisie metodica/arie curriculari (1 pct/functie)
Responsabil cerc pedagogic, metodist, membru in consiliul 10
consultativ, coordonator practica pedagogici (1pct/functie)
4% Lucrdri de management educational sau de specialitate publicate cu 10
ISBN/ISSN (3 pct / lucrare)
Articole de management educational sau de specialitate publicate
cu ISBN/ISSN (1,5 pct / articol)
5%. Capacitdti organizatorice si participarea la desfisurarea activitatilor 10
metodice, olimpiade, concursuri scolare, sesiuni de comuniciri si
referate, comisii de lucru ale 1.5.). Mehedinti, la
nivel/judetean/national/ international, demonstrate prin decizii,
adeverinte, procese—verbale)
-judetean (cate 0,5 pct /activitate, nu mai mult de 3 pct) 3
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-regional/interjudetean (cate 0,5 pct /activitate, nu mai mult de 3 3
pct)
-national/international cite 0,5 pct /activitate, nu mai mult de 4 pct) 4
6*. Participarea la examenele nationale (Evaluarea la finalul claselor a 10
Il-a, a IV-a, a Vl-a, Evaluarea National3 pentru elevii claselor a Vliil-a,
Bacalaureat, Titularizare, Examen definitivat)
1 pct/participare)
Participare la proiecte educationale europene, internationale, 10
7.* cursuri de formare, ateliere in cadrul programelor LLP, Erasmus+, E-
Twinning, POCU, PNRAS, POSDRU, s.a..;
Manager in echipa de proiect/membru in echipa de implementare 7
1pct/participare)
Participare la nivel local la reuniuni de proiect, vizite de studiu, 3
schimburi de elevi, in cadrul programelor LLP (0,5 pct./proiect)
8*. Realizarea de proiecte/parteneriate si programe extracurriculare 5
privind cresterea calititii educatiei/dezvoltarea
institutionald/dezvoltarea profesionald a cadrelor
didactice(1pct./proiect)
9. Cunostinte de operare pe calculator sustinute de documente 5
TOTAL 100
*Activitatea desfagurata in ultimii 5 ani scolari consecutivi.
DATA, SEMNATURA
EVALUATORI:
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Anexanr. 7

DECLARATIE PE PROPRIA RASPUNDERE PRIVIND VERIDICITATEA
DOCUMENTELOR JUSTIFICATIVE DIN DOSARUL DE CANDIDATURA

Subsemnatul/Subsemnata,

domiciliat(a) in L Fl 2 L T ,
o118 e U UNT . |
, Nreo.... , bl W (< SRR . | ; A legitimat(d) cu B.L/C.I. seria ......... , nr,
..., eliberat de la  data de

CCNP o , declar pe

propria raspundere ca toate documentele depuse in vederea ocupirii functiei de metodist sunt
conforme cu originalele, imi aparin si sunt obtinute legal.

Am intocmit §i semnat prezenta declaratie. cunoscind ca falsul in inscrisuri este
pedepsit in conformitate cu prevederile art. 320 - 328 din Codul Penal si port intreaga

raspundere pentru valabilitatea si corectitudinea actelor doveditoare utilizate la depunerea

dosarului.

Data, Semnitura,
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Anexa 8

Calendarul de selectie privind completarea corpului de metodisti ai Inspecto ratului Scolar
Judetean Mehedinti

Anul scolar 2025-2026

Afisarea pe site-ul .S.J. Mehedinti a informatiilor privind desfasurarea concursului de metodisti
Termen: 26.09.2025
ETAPA 1
RECONFIRMAREA CALITATII DE PROFESOR METODIST

v Afisarea pe site-ul 1.S.J. Mehedinti, a informatiilor privind desfasurarea
concursului de selectie a profesorilor metodisti, care doresc s fie reconfirmati
in anul scolar 2025-2026

Termen: 26.09.2025

v Depunerea la 1.S.J.Mehedinti, la inspectorul de specialitate, a dosarelor
cuprinzand documentele de indeplinire a conditiilor generale si specifice din
prezenta procedurd, a cererii si a acordului de continuare a activitatii de catre
profesorii metodisti validati in anul scolar 2024-2025, care doresc continuarea
activitatii in anul scolar 2025-2026 (Anexa nr. 1,3,4);

Termen: 29-30.09.2025

v Evaluarea dosarelor candidatilor de cétre o comisie constituitd in acest scop.
Termen: 01-02.10.2025

v’ Afisarea pe site-ul 1.S.J. Mehedinti a rezultatelor evaluarii
Termen: 02.10.2025
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ETAPA all-a

ORGANIZAREA SI DEFASURAREA SELECTIEI CADRELOR DIDACTICE
METODISTE PENTRU ANUL SCOLAR 2025-2026 PE LOCURILE RAMASE LIBERE

v’ Afisarea pe site-ul 1.S.J. Mehedinti a numéarului de locuri rimase neocupate,

dupa Etapa [ de reconfirmare, pentru functia de profesor metodist.
Termen: 03.10.2025

v Depunerea dosarelor de candidaturd pentru functia de profesor metodist cu
respectarea criteriilor generale si specifice.
Termen: 06-07.10.2025

v" Evaluarea dosarelor candidatilor de catre o comisie constituita in acest scop.
Termen: 08-09.10.2025

v’ Afisarea pe site-ul I.S.]. Mehedinti a rezultatelor evaluarii portofoliului
v Termen: 10.10.2025

v" Numirea cadrelor didactice selectate in corpul profesorilor metodisti ai 1.S.J.
Mehedinti, pentru anul scolar 2025-2026, prin decizie a Inspectorului Scolar
General al 1.S.J.Mehedinti.

Termen: 15.10.2025
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(7%

ATRIBUTIILE SPECIFICE PROFESORILOR METODISTI

Realizeazd inspectiile curente si speciale pentru obfinerea gradelor didactice. in conformitate cu planificarea
realizatd de 1.5.J. Mehedinti si in baza delegatiei emise de catre inspectorul scolar general, respectind codul de
conduitd al metodistului.

Este capabil sa evalueze eficienfa strategiilor didactice alese de cadrul didactic la clasa gi s emitd judeciti de
valoare in ceea ce priveste propunerea recomandarilor i masurilor care decurg din rezultatele inspectiei.

Verifica existena si confinutul portofoliului cadrelor didactice, in conformitate cu cerintele M.E.C., respectiv
1.S.J. Mehedinti, cu avizul inspectorului scolar de specialitate, facand recomandarile ce se impun.

Face parte din comisii la nivel judetean, la propunerea inspectorului scolar de specialitate, cu avizul C.A. al 1.S.].
Mehedinti si poate fi cooptat in alte structuri de conducere a activitafii didactice, la nivel municipal sau
judetean.

Are aport insemnat in cadrul activitatilor de formare, organizate de C.C.D. Mehedinti si de ctre alte organizatii
sau institutii, cunoscénd, participand, popularizand sau propunénd activititi metodico-stiintifice.

Disemineaza, in zona arondat, toate informatiile primite de la .S.]. Mehedinti, este la curent cu toate solicitarile
1.$.J. Mehedinti, raspunde prompt si in termenele stabilite, la toate situatiile cerute de citre 1.S.J. Mehedinti.

Este bine informat cu privire la noutatile legislative, metodice, pedagogice si stiintifice.

Elaboreaza, cu avizul inspectorului de specialitate, calendarul intélnirilor metodice pe zona de responsabilitate.
Informeaza periodic despre desfagurarea activitatii stiintifico-metodice in zona arondata si raspunde, impreuna
cu inspectorul scolar de specialitate. de organizarea in bune condiiii a etapelor din calendarul
olimpiadelor si concursurilor scolare pe discipline.

. Informeazd 1.5.]. Mehedinti despre organizarea unor concursuri in afara calendarului oficial M.EC.,

respectiv [.§.). Mehedinti precum i despre modul in care s-au desfisurat.

. Are o comunicare eficientd cu inspectorul scolar de specialitate si cu inspectorul scolar pentru dezvoltarea

resursei umane, pe probleme de organizare si desfasurare a activititilor stiintifico-metodice/de formare continui.

. Isi desfasoara activitatea in conformitate cu normele legale in vigoare §i sub permanenta coordonare a

inspectorului scolar de specialitate si a inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane.
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Anexa Nr. 10- Declaratie disponibilitate

Domnule Inspector Scolar General,

Subsemnatul/a (nume, prenume) domiciliat/a in
localitatea Judetul strada 4
nr. , bl. , eta] .86, ,ap. cod telefon . nascut la data
de , in localitatea ,nationalitatea , posesor
al BI/CI seria ,nr. , eliberat de Lla

data de , CNP , specializarea ;
profesor titular la din localitatea

, jud. Mehedinti, declar pe propria raspundere cid ma voi deplasa in
unititile de invitimant din judet pentru indeplinirea atributiilor ce-mi revin ca metodist al
Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti pentru disciplina

Data Semnatura
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Anexa 11

Tabel nominal

Cu punctajele obtinute de candidatii inscrigi pentru selectia metodistilor
(ordine descrescatoare a punctajelor)

Disciplina

ch]t‘ Nume s§i prenume Unitatea de invatamant Punctaj Observatii

Membrii comisiei:
Inspector Scolar:

ol




