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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupi caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente ]
Crt. privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii / prenumele
operatiunea
1 2 3 4
1. Elaborat Cifices Otilia [ Inspector Scolar 11.09.2025
: DRU
Violeta Josza
Inspector Scolar
2. Verificat Danciu Dorina Inspector scolar | 12.09.2025
[vanel Danut general adjunct
[nspector scolar
general adjunct A
3. | Avizat Romica Anescu | Consilier juridic 12.09.2023
4. Aprobat Cristian Florin Inspector Scolar ]5.(}9.2f \';S
Harcéu General bl
e
[
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedu 0:4*
A
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea |Data de [acare se
Crt. revizia in cadrul editiei revizuita reviziei aplica prevederile
- editiei sau reviziei
editiei
2.1. [Editial 2025

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii

rNr. Scopul Ex. | Compartimen | Functia | Nume si prenume Data Semn.
crt. | difuzirii Nr. t primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
3.1. | Informare, 1 Personalul ISJ | - Difuzare electronica
aplicare
3.2. | informare, 2 Comisia SCIM | - Difuzare electronica
aplicare
3.3. | arhivare, 2 Comisia SCIM | Secretariat | Violeta Jozsa 16.09.2025 /
evidenta tehnic %m




Inspectoratul S$colar MEHEDINTI
Judetean Mehedinti Cod: PO-0903%54)

“ MINISTERUL EDUCATIEI
SI CERCETARII SELECTIA CADRELOR DIDACTICE IN Exemplar nr. 4

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

Revizia: 2

CONSILIUL CONSULTATIV PE
DISCIPLINE/DEPARTAMENTE AL
INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN

4. Scopul procedurii:

5.

Stabileste modul de realizare a activitdtii de selectie a membrilor consiliului consultativ;
Descrie etapele pe care inspectorii de specialitate/cadrele didactice trebuie sa le
urmeze in vederea selectdrii membrilor consiliului consultativ:

Asigura existenta documentatiei adecvate deruldrii activitéii;

Stabileste sarcini si circuitul documentelor.

Domeniul de aplicare
Procedura se aplicd in Inspectoratul Scolar Judetean Mehedinti pentru selectarea

membrilor Consiliului Consultativ la toate disciplinele.

6. Documente de referinta

Legea Invataimantului Preuniversitar nr.198/05.07.2023, cu modificarile si
completarile ulterioare;

O.M.E.C.T.S. 5530/201 1 privind Regulamentul-cadru de functionare a inspectoratelor
scolare. cu modificarile si completérile ulterioare;

O.M.E. nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatmant preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare.

7. Descrierea procedurii operationale
7l Pentru functia de membru al Consiliului Consultativ pot fi propuse cadre

didactice care indeplinesc cumulativ urmatoarele conditii:

a. studii universitare, finalizate cu diplomd de licenta (exceptie fac cadrele didactice
candidate la: educatie timpurie, invatamant primar, activitati educative extrascolare, bibliotecar,
pedagog scolar, palate si cluburi scolare);

b. titular in invitimantul preuniversitar/titular pe post;

c. vechime in invidtamant de cel putin 5 ani;

d. cel putin gradul didactic II in invi{dmant;

e. calificativul anual ,.Foarte bine

.14-.

in ultimii cinci ani si nu a fost sanctionat disciplinar;

f. implicare in activititile consiliului consultativ (participarea la minim doud activitati, cu
e\ccptld cadrelor didactice care nu au facut parte din consiliul consultativ);

g. implicarea in diverse activitati din cadrul comisiilor/grupurilor de lucru, respectiv

partlclparea la activitati metodice — consfituiri, cerc pedagogic, etc. (maxim o absentd
motivati);

h. performante deosebite in activitatea didactica si/sau manageriala;

i. respectarea normelor de conduitd profesionala si morala prevazute de legislatia in vigoare.

7:2. Inspectoratului Scolar Judetean Mehedinti, prin inspectorii scolari, ii

revine obligatia de a face publice urmiatoarele informatii:
- procedura de selectie a cadrelor didactice in vederea ocuparii functiei de membru in
consiliul consultativ;
- numarul membrilor Consiliului Consultativ pentru fiecare disciplind;
- alte conditii specifice stabilite la nivelul 1.§.J.Mehedinti/disciplinei.

7.3. Inspectorul scolar are urmitoarele atributii:

- informeazi cadrele didactice privind numarul membrilor consiliului consultativ pentru
disciplina pe care o coordoneazd/domeniu de raspundere:
- propune membri consiliului consultativ pe discipline , respectand reprezentativitatea

4
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gimnaziu-liceu
- intocmeste lista membrilor Consiliului Consultativ la disciplina lui, apoi inainteaza

Consiliului de Administratie al 1.S.J. Mehedinti lista nominala privind cadrele didactice
pentru aprobare;
- informeazd membrii Consiliului Consultativ, numiti prin decizie, cu privire la Fisa de
atributii specifica.

7.4.

Membrii consiliului consultativ, pentru fiecare disciplind in parte, sunt

propusi de catre inspectorul scolar. Pot fi propuse persoane care sd ocupe functia de
membru in Consiliul Consultativ cu respectarea conditiilor mentionate la punctul 4.1.
Numirea membrilor Consiliului Consultativ pe discipline se face prin decizie emisa de
inspectorul scolar general. pe un an scolar.

8. Dispozitii finale

8.1.

Inspectorul scolar este numit de drept in consiliul consultativ la disciplina

pe care o coordoneaza.
8.2. Nu se admit contestatii!

8.3.

Calitatea de membru se pierde in una dintre urmatoarele situatii: demisie,

pensionare, neindeplinirea atributiilor prevazute in Fisa de atributii.
Anexa | face parte integranta din aceasta procedurd.

9. Abrevieri ale termenilor utilizati
Nr. oI g
il Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul

1. | Procedura Prezentarea documentati, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

operationala | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizirii activititii, cu privire la succesiunea elementelor din
cadrul derulirii procesului respectiv

2 | Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri, aprobata
proceduri si difuzata. -

3 | Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
cadrul unei componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost
proceduri aprobate si difuzate.

4 | Procedura Prezentarea documentati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati,
generali/de | a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea
sistem realizirii unei activititii cu caracter general, aplicabild tuturor

angajatilor, cu privire la aspectul procesual al acesteia.
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Anexa |
Repartitia numairului membrilor Consiliul Consultativ pentru
fiecare disciplina
Nr. Discipline Nr. de locuri alocate
crt. pentru anul scolar 2025-2026
1. Management institutional 23
2. Educatie Timpurie 19
3. invégémém Primar 31
4. Limba si literatura romana 19
6. Limba engleza 15
7. Limba franceza 11
Limba germana/Limba spaniola 3/3
8. Matematica 17
9. Istorie si Socio-umane 9/7
10. | Geografie 9
11. | Religie 11
12, | Chimie 9
13. | Fizica 7
14. | Biologie i
15. | Proiecte educationale 13
16. | Informatic&/TIC 11/5
17. | Educatie plastic&/Educatie muzicala 3/5
18. | Educatie fizica si sport 15
19. | Invatamant profesional si tehnic 13
20. | Invatamant special si special integrat/CIRAE Coam
21. | Limba si literatura rromani 5
22. | Activitdti educative extrascolare/Palatul copiilor 21
23. | Alternative educationale 3
24. | Dezvoltarea resursei umane 13
25. | Invatamant particular 13
26. | Consiliere si orientare 13
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Anexa 2
CALENDARUL RECRUTARII SI SELECTIEI MEMBRILOR
CONSILIILOR CONSULTATIVE PE DISCIPLINE/COMPARTIMENTE
IN ANUL SCOLAR 2025- 2026
ACTIUNEA DATA

Afisarea pe site-ul ISJ Mehedinti a numarului de 16.09.2025
locuri pentru fiecare disciplind )
Inregistrarea listelor cu propuneri 17.09.2025 -18.09.2025
Afisarea componentei Consiliilor Consultative pe 23.09.2025
discipline/ compartimente




