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MINISTERGE EDUCATIEI NATIONALE DIRECTIA TEHNOLOGIA INFORMATIEI
SICOMUNICATIE!

Anexa la Adresa nr. 1584/DGMP/05.07.2017

INSTRUCTIUNI
privind utilizarea aplicatiei de asistare a evaluirii candidatilor inscrigi la
selectia cadrelor didactice pentru constituirea corpului national de expertiin
management educational

Informatii generale

1. Aplicatia informatici de asistare a evaludirii candidatilor inscrigl Ia seleciia cadrelor didactice
pentru constituirea corpului najional de experti in management educajional este disponibils la
adresa http://cneme.edu.ro/evalnare/ . Accesul in aceastd aplicatie se realizeazd utilizind datele de
acces primite dupé indeplinirea procedurii mentionaie la punctil 2 din prezenia instructivne,

2, Comisiile de inscriere §i evaluare a portafaliilor se constituie conform Metodologiei aprobate prin
OMECTS nr. 5549 din 6 octombrie 2011 (cu modificirile §i completiirile ulterioare), art. 6. Pentru
fiecare grup de inspectori goolari evaluatori, precizatila lit. b), subpunctul (i), Ministerul Educatiei
Nationale creeazi céte un cont de evaluator atagat judejului/mumicipiutui Bucuregti. In acest scop,
decizia privind constituirea comisiei de inscriere ¢l evaluare a portofolillor va fi frimis de ciire
ISI/ISMB prin e-mai! la adresa cneme@edu.gov.ro in aceeagt zi in care a fost semmnatit de inspectorul
gcolar general. Conturile vor fi create gl comunicate expeditornlui deciziei in 24 de are.

3. Fiecare grup de evaluatori se autentifici in sistem §i completeazi datele de pe pagina .Parametri”
cu informatiile aferente comisiel pana la data de 09 iulie 2017,

Canform art. 4 din Metodologie, procedura de selectie se realizeazd dupl urmdtoarele etape;

A. Etapade selectie anline

1. In pericada 05-09 iutie 2017, candidatii se inregistreazi wtitizand formwlarul disponibil la adresa
hiip://eneme.edu rofinscriere/. Rezultatul procesului de selectie online se comunicl candidatului
automat de céitre sistem odatd cu trimiterea formularuhui de inregistrare, conform art. 2 g art. ¢ 1it.
a) din Metodalogie.

2. Dacdrezuliatul este ,respins®, atunci candidatul are posibilitatea s repete procesul de inregistrare
de cate ori daregte, in pericada mentionati la punctul A.1 din prezenta instructiune.

3. Dacé rezultatul este ,admis”, candidatul este inscris In baza de date aferent etapei de evaluare 2
partofoliilor de citre inspectoratele goolare/minister.

B. Afigarea listelor cuprinzind candidatii admigl in etapa de selectie online
1 rndmdewlmwzow,pepagmhmamwgammsevapubhummmmmmm
admigi in aceast} etapd, cu posibilitatea de filtrare dupé judet, -
2, Tot la aceeagl datd, lista va fi dispanibili g din aplicatia de asistare a avalninii, cu posiili
Listare, Aceastd listh va fi afigath la sediul IS)/IGMB gi pe site-ul acestara.
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C. Depunerea dosarului cu documentele previzute la art. 7 din Metodologie 1a inspectoratele
gcolare de cafre candidatii declarai admigi in etapa de selectie online
1. In pericada 10-17 iulie 2017, solicitantii depun dosarele la inspectoratele scolare, in aceasts etaps
nu este necesara utilizarea aplicatiei.

D. Evaluarea portofoliilor de citve inspectoratele gcolare/minister

1. In perinada 19-24 julie 2017, pentru fiecare candidat tn parte, are loc verificatea declaratiflor
candidatilor din etapa de selectie online, apoi evaluarea dosarului depus. Prin autentificarea in
sistem, grupurile de evaluatori au acces la lista candidatilor admigi automat (in baza propriilor
declaratii) in procesul de selecjie online.

2. Se va verifica, pentm fiecare candidat in parte, conformitatea daclaratiilor privind criteriile de la
art. 2 din Metodologie cu documentele depuse la dosar. Daci se vor constata discrepange intre
datele declarate de candidat i documentele din dosar, atundi evaluatardi vor respinge candidatul
apasind pe butonul in formd de stea (.Respinge 1a saleclia online”) din dreptul candidatului
respectiv, completind motivul respingeril. Candidatii respingi in acest mod pierd dreptul de a
participa din nou a selectia anline in sesiunea curents.

3. Prin urmare, candidatii la care, in urma verificlrii condiiilor de participare mentionate Ia art. 2
din Metodologie, se constati discrepanie vor fi declarali respingi la procesul de selectie online
in timpul etapei de evaluare a portofoliilor. .

4. Tot pentru fiecare candidat in parte, odatd cu parcurgerea dasarelor depuse, in aceeagi pericadd,
evaluatorii vor deschide figa de evaluare a candidatului, apasind pe butonul Figh de evalnare”
din dreptul numelui candidatului th cauzi. Dupé completarea cu punctaje a figelor de evaluare,
evaluatorii var apasa butonul ,Salvare” pentru a salva figa, apoi pe butonul , Tipérire” pentru a
tipéiri gi semna figa.

5. Este posibill revenirea la aricare figh de evaluare pind cind procesul de evaluare a unui portofolin
este incheiat, caz in care evaluatorii vor apdsa pe butonul in form3 de laclit (,Validare”) pentru
marcarea definitivil a evalulrii respective.

6. Acei candidati care s-au inscris g au fost declarati admigi in etapa de selectie online, dar nu gi-au
depus portofolivl, vor £ evaluati cu punctaj 0 ¢ vor fi automat considerati respingi. Acegtia var fi
trecuti in starea ,Validat” cu figa de evaluare completats in 0.

7. In aplicatia informatick de evaluare existd, in dreptul fiecirui candicat, un butan numit (Editeaza
date persanale”, care permite modificarea unor date personale ale candidatului - aceast facilitate
poate i folosith pentru carectarea gramaticalli a informatiilor despre candidati, ce urmeazi a fi
folosite in documentele oficiale.

E. Afigarea rezultatelor evaludrii, in ordinea descrescitoare a punctajelor
1. indatade 25iulie 2017, dupi ce toate dosarele depuse au fost parcurse de citre evaluatori, se vor
tipdri din aplicatie Anexele 4 §i 5 1a Metodologie, campletate automat. Consiliul de administratie
al 15]/ISMB valideazi rezultatele din Anexa 4.
2. Anexa 4 se depune la dosarul camisiei, iar Anexa 5 se va afisa la sediul 19)/IGMB gi se va publica g
pe site in data de 25 julie 2017. '
3. Anexa 5 va fi disponibils, incepand cu data de 25 iulie 2017, §i pe site-ul hitp:
posibilitate de filtrare a rezultatelor pe judete. |
4. Contestatille se pot depune de ciitre candidati in perioada 25-31 hulie 2017. In pericada ZESREETEEENES
august 2017, odatd cu solufionarea contestaiilor, evaluatoril var invalida candidafiiSaETHEEHIES
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(butonul , Invalidare”), vor actualiza figele de evaluare aferente, vor valida din nou candidatii si
vor tetipari Anexele 4 g 5. Site-ul hitp://meme.cdu.ro se va actualiza automat cu modificirile
operate in data de 01 avgust 2017.

F. intocmirea, de citre inspectoratele gcolare, a listelor cuprinzind candidatii propugi pentru
a deveni membri in corpul national de experti in management educalional
1. Inspectoratele Scdlare vor tipéri din aplicatie, semna, gtampila gi trimite 1a MEN - DGMP Anexa
nr. 2 la OMECTS nr. 4838/2012 (fosta Anexa nr. 6 la OMBCTS nr. 5549/2011), in perioada 02-03
august 2017,

G. Emiterea Oxdinului de ministru privind Inscrierea cadrelor didactice declarate promovate

in Registrul natlonal al expertilor in management educational
1. in data de D7 angust 2017, se emite ordinul de ministru privind inscrierea cadrelor didactice

declarate promovate in Registrul naticnal al experfilor in managemeant educational. Dupi emiterea
acestul ordin, pe site-ul hitp://cnemeeduro va fi disponibil, cu caracter psrmanent, Registrul
national al expertilor in management educational, care va putea fi consultat prin ciutare dupé
numele si prenunele, respectiv judeful expertilor in management educational.

Alte preciziri

Supartul tehnic aferent aplicatiel informatice se ofers prin e-mail la adresa gneme@edy.gov.ro.
Pentru a nu intdmpina probleme de utilizare a aplicagiei, vl recomandiim folosirea browserului
Moxzilla Firefox.

Pentru informatii suplimentare; adresa de e-mail cneme@edugov.re si numirul de telefon
021.405.5654, ' ' '




